Fityehaz Kozségi Onkormanyzat KépviselS-testiiletének
9/2019. (X. 18.) 6nkormanyzati rendelete Fityehaz Kozség Onkormanyzatanak
Szervezeti és Milikodési Szabalyzatarol

Fityehdz Ko6zség Onkormanyzat Képvisel6-testillete az Alaptorvény 32. cikk (1)
bekezdésének a) és d) pontjdban, valamint a Magyarorszag helyi dnkormaényzatairdl
sz016 2011. évi CLXXXIX. torvény 53. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a
kovetkez6 rendeletet alkotja meg szervezeti és miikodési szabalyzatara:

L. Fejezet
Altalinos rendelkezések

1. § (1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése:
Fityehdz Kézség Onkorményzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat)

Székhelye: Fityehdz, Alkotmany tér 37.

(2) Az onkormanyzat jogi személy.

(3) Az dnkorményzat képvisel6-testiiletének elnevezése:
Fityehaz K6zségi Onkorményzat Képviseld-testiilete.
Székhelye: Fityehdz, Alkotmany tér 37.

(4) Az dnkormanyzat illetékességi teriilete: Fityehaz kozség kozigazgatasi teriilete.

(5) Az Onkormanyzat jelzészamait, valamint kormanyzati funkcidk szerinti
besorolasat a rendelet 1. melléklete tartalmazza.

2. § (1) A képviselS-testiilet tagjainak szama 5 f6.

(2) A képviselS-testiilet tagjainak névsorat e rendelet 1. fiiggeléke tartalmazza



Az 6nkormanyzat jelképei, bélyegzdje, kapcsolatai, feladatai

3. § (1) Az dnkormanyzat jelképe: a cimer, és a zaszIo.

)

Az Onkormanyzat jelképeit valamint hasznalatuk rendjét kiillon 6énkormanyzati

rendelet allapitja meg.

(3) Az dnkormanyzat hivatalos honlapja: www.fityehaz.hu.

(4) Fityehaz Onkormdnyzat Képvisel§testiiletének

A Magyar Koztarsasag cimerével ellatott kor alaka bélyegzdije:

Téglalap alaku fejbelyegzdje: 8435 Fityehiz, Alkotminy 16t 37

s
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Fityehéz K6zeég Onkormanyzata

Adderbm: 15436753-2-20

I1. Fejezet

Az 6nkormanyzat jogallasa

4. § (1) Az Onkormanyzat jogallasat az Motv. 2. § - 9. §. hatdrozza meg.

(2)

3

Az dnkormanyzati feladatokat a képvisel§-testiilet és szervei: a bizottsaga, a
polgarmester, valamint a Fityehaz Kozség Onkormanyzata, Murakeresztur
Kozség Onkormanyzata kozotti megéllapodds alapjan a Murakereszturi Kozos
Onkorményzati Hivatal l4tja el.

A képvisel6-testiilet atruhdzhaté hatdskoreit a polgarmesterre, a bizottsagara,
illetve a jegyzlre és a tarsulasra atruhazhatja. E hataskorok gyakorldsahoz
utasitast adhat, illetSleg a hataskort barmikor visszavonhatja. A polgarmesterre
atruhazott hataskoroket az SZMSZ 2. fiiggeléke, a Jogi és Ugyrendi Bizottsagra
atruhéazott hataskoroket az SZMSZ 45.§ (1) bekezdése tartalmazza. E hatdskorok
gyakorlasdhoz a képvisel6-testiilet utasitast adhat, illetve az atruhazott
hataskoroket visszavonhatja, az atruhdzott hataskor dontéseit megsemmisitheti
és megvaltoztathatja. A képvisel§-testiilet rendeletében hatdsagi hataskort
allapithat meg bizottsaganak. A képvisel6-testiilet rendeletében torvényben
meghatarozott dontési jogosultsagat tarsuldsara ruhazhatja.
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(4) A vagyonnyilatkozatok vizsgélatat a Jogi és Ugyrendi Bizottsag végzi.
(5) Az atruhazott hataskor tovabb nem ruhazhatd.

(6) A testiilet hataskorébdl nem ruhazhatdak at az Motv. 42. §-ban meghatarozott
hataskorok.

(7) Az atruhézott hataskorok gyakorlasarol az azt gyakorld szerv sziikség szerint, de
legalabb évente egyszer koteles a testiiletnek beszamolni.

(8) A képviselG-testiilet a feladatkorébe tartozd kozszolgaltatasok celjabol
Onkormanyzati intézményt, mas szervezetet (a tovdbbiakban egyiitt: intézmény)
alapithat. Kinevezi az 6nalldan gazdalkodd intézmény vezetdit.

(9) Az Motv. 13. § (1) bekezdésében foglalt rendelkezések alapjan az Onkorményzat
helyi kozszolgaltatasi feladatairdl az aldbbiak szerint gondoskodik:

a) az egészséges ivoviz ellatasarol a Dél-Zalai Viz- és Csatornamii Zrt.
gondoskodik,

b) az 6vodai nevelésrdl dvoda intézmény miikodtetés alapjan gondoskodik

c) az egészségiigyi alapellatést egyrészt az Onkormdnyzattal héaziorvosi és
fogorvosi feladatok ellatasa vallalkozasi formaban szerzddést kotott haziorvos
biztositja, valamint a fogorvosi feladatok ellatdsa is vallalkozoi szerzddés utjan
biztositott, tovabba a haziorvosi és fogorvosi tigyeleti ellatasrol az onkormanyzat
tarsulasos formaban gondoskodik

d) a szocidlis-, és gyermekjoléti szolgaltatdsok és elldtasok fenntartasat az
onkorményzat a Murakereszttir Kézség Onkormanyzataval kotott megéllapodas
utjan latja el.

e) villamos-energia szolgaltatast, helyi kozvilagitast a szolgaltatokon keresztiil
biztositja,

f) a helyi kozutak és koztemetSk fenntartasat részben maga az onkormanyzat-
els6dlegesen kozmunkasok alkalmazaséaval - latja el.

g) a nemzeti és etnikai kisebbségek jogainak érvényesiilésérdl kiilon
megallapodas alapjan gondoskodik.

h) telepiilési szilard hulladék elszallitasarol a Viridis - Pannonia
Hulladékgazdalkodasi Kozszolgaltaté Nonprofit Kft. (Nagykanizsa) utjan
gondoskodik.
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(10) Az Onként vallalt (tobblet) feladatok targyaban az éves koltségvetésben, a
gazdalkodast meghatarozé pénziigyi tervben - a fedezet biztositasaval
egyidejlileg — kell 4llast foglalni.

III. Fejezet
Az 6nkormanyzat és szervei

5. § Az oOnkormanyzati feladatokat a képviselS-testiillet és az Motv. 41. § (2)
bekezdésében meghatarozott szervei latjak el.

IV. Fejezet

A képviselo-testiilet mitkodése
6. § (1) A képviselG-testiilet alakulo, rendes és rendkiviili iilést tart.

(2) A Képvisel6-testiiletet a polgarmester — akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester
— irasbeli meghivoval hivja 0ssze. A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség
egyidejli betoltetlensége, illetSleg tartds akadalyoztatdsuk esetén a legidésebb
képviseld (korelnok) hivja dssze és vezeti a képvisel6-testiilet tilését.

(3) A képvisel§-testiilet az onkormanyzat iiléseit, a meghivoban meghatarozott
helyen tartja a nyilvanossag biztositasa mellett.

7.§ (1) Az Motv. 47.§ (1) bekezdése alapjan a képviselS-testiilet akkor hatarozatképes, ha
az ilésen a telepiilési képvisel6knek tobb mint a fele jelen van.

(2) Ha fentiekben megjelolt szamu képvisel6 nincs jelen, akkor az iilés
hatarozatképtelen, a polgarmester az iilést bezarja, a nem targyalt napirendet,
vagy rendkiviili iilésen, vagy a kovetkezd rendes {ilésen targyalja a képviseld-
testiilet. Az irdnyadd szabalyok szerint az el6zetesen kit{izott napirend bévithetd.

A Képvisel6-testiilet megalakulasa
8. § (1) A képvisel6-testiilet alakulé iilésén résztvevlket a helyi valasztasi bizottsag és a

valasztasi iroda vezetSje tajékoztatja a polgarmester és a képvisel6k
valasztasanak eredményérol és torvényességérdl.



(2) A polgarmester és a képvisel6k az alakulo iilésen, illetve a — id6kozi valasztas
esetén — megvalasztasukat kovetd elsé iilésen {innepélyes eskiit tesznek és
alairjdk az eskii szovegét. A megvalasztott képvisel6ktdl a valasztasi bizottsag
elnoke, a polgarmestertdl a korelnok veszi le az eskiit.

(3) Az alakuld 1ilésrdl tavollevs képviseld az eskiit azon a testiileti {ilésen teszi le,
amelyen el8szor vesz részt.

(4) A KképviselS-testiilet az alakuld iilésen a polgarmester elSterjesztése alapjan
megvalasztja a bizottsagok elnodkeit, tovabba képvisel§ és nem képviseld tagjait.
A bizottsdgok nem képviseld tagjai a képviseld-testiilet elStt eskiit tesznek.

(5) Az alakulé ilés napirendjei:
a) A Helyi Valasztasi Bizottsag tajékoztatdja a valasztas végleges eredményérdl.
b) A képvisel-testiilet tagjainak €s a polgdrmester eskiitétele.
c) A napirend elfogadasa.
d) A polgarmesteri program ismertetése.
e) A polgarmester illetményének megallapitasa.
f) A képviseldi tiszteletdijak megallapitasa.
g) A szavazatszamlalo bizottsag létrehozasa.
h) Az alpolgarmester valasztas titkos szavazassal.
i) Az alpolgarmester eskiitétele.
j) Az alpolgdrmester tiszteletdijanak megallapitasa.
k) A bizottsagok tagjainak megvélasztasa.
1) SZMSZ feliilvizsgalatanak elrendelése.
m) Gazdasagi program elkészitésének elrendelése.

Az alpolgarmester valasztasa
9. § A keépviselG-testiilet a sajat tagjai koziil — a polgarmester javaslatara, titkos
szavazassal, az Motv. 43.§ (3) bekezdésében meghatarozott idStartamra — a
polgarmester helyettesitésére, munkajanak segitésére egy alpolgarmestert valaszt.
Rendes iilés
10. § (1) A képvisel6-testiilet munkatervében megjel6lt id6pontban, altalanossagban 18

orakor (tovabbiakban: rendes iilés) iilésezik. A képviselS-testiilet sziikség
szerint, de évente legalabb 6 alkalommal iilésezik.



(2) Az iilés meghivdjat és az elSterjesztéseket a képvisel6knek, a tanacskozasi joggal
a meghivottaknak és a részvételi joggal jelenlévSknek olyan idépontban kell
megkiildeni, hogy azok azt az iilés el6tt legalabb 4 nappal megkapjak.

Rendkiviili iilés
11.§ (1) A képviselS-testiilet rendkiviili Gilését Ossze kell hivni a polgarmester, barmely
bizottsag vagy a képvisel6k egynegyedének valamint a megyei kormanyhivatal
vezetdjének inditvanyara.

(2) Rendkiviili iilés inditvanyozasat irdsban a polgarmesternél kell elSterjeszteni.

(3) A polgarmester az inditvany benyujtasatdl szamitott 15 napon beliil koteles a
rendkiviili {ilést irasban a napirend(ek) feltiintetésével 6sszehivni.

(4) A polgarmester rendkiviili tilést hivhat 6ssze. A rendkiviili iilés dsszehivasanak
indokat és idépontjat a meghivoban fel kell tiintetni.

(5) A rendkiviili iilés esetén a meghivd az iilés elStt 24 draval is kikiildhetd,
barmilyen értesitési mdd igénybe vehetd, el lehet tekinteni az irasbeliségtdl is,
azonban az iilés el6tt 24 6raval korabban kikiildott meghivé stirg@sségi okét
kozolni kell. A rendkiviili iilések ad hoc napokon és idSpontban kezdddhetnek.

Egyiittes iilés

12. § (1) A képviselS-testiilet mas telepiilés képvisel6-testiileteivel egyiittes tilést tarthat.

(2) A képviselS-testiiletek egylittes iilésére szolé meghivot az egylittes {ilést
kezdeményezd irja ala.

(3) Az egyiittes tilést az Osszehivé onkormdanyzat polgarmestere vezeti.

(4) Az egyiittes lilésen a hatarozatképességet a résztvevd képviseld-testiiletek kiilon-
kiilon megallapitott hatarozat képessége figyelembevételével kell megallapitani.

(5) A napirend vitaja utan a hatarozati javaslatot a résztvevd képviselS-testiileteknek
kiilon-kiilon kell szavazasra feltenni. Egybehangzd hatarozatok meghozatala
esetén a javaslatot elfogadottnak kell tekinteni.



(6) Az egyiittes tilésrél jegyzOkonyvet kell késziteni a képviselS-testiilet iiléseirdl
késziilt jegyz6konyvre vonatkozé szabalyok szerint. A jegyzOkonyvet az érintett
telepiilések polgarmesterei, a jegyz6konyv hitelesitk, a jegyz8konyvvezetS és a
jegyz08, vagy megbizottja mint hitelesitSk irjak ala.

Az iilések meghivottjai

13. § (1) A testiileti tilésekre meg kell hivni:
a) képviselOket
c) ajegyzét,
d) a napirenddel érintett bizottsagok altal felkért szakértSket,
e) akiket a polgarmester vagy a testiilet indokoltnak tart,
f) a napirend altal érintett intézmények, szervezetek vezetdit,
g) akiknek meghivasat jogszabaly kotelez8en elbirja.

(2) A képviselG-testiilet iilésének idSpontjardl és napirendjeir6l a lakossagot a
helyben szokasos modon, tovabba az onkormanyzat hirdetdtablajan keresztiil
kell értesiteni

(3) Az iilések jegyzOkonyvét a Murakeresztiri Kézds Onkorményzati Hivatal
hivatali helyiségében (Murakeresztiar, Honvéd u. 3.) kell elhelyezni.

Az iilések nyilvanossaga
14. § (1) A testiileti {ilések nyilvanosak.

(2) A nyilvanos iilésen a részvételi lehetéség nem korlatozhat6. Az iilésen — az erre
kijelolt helyen — hallgatoként barki megjelenhet. A Képviseld-testiilet mikodését
hozzaszolassal, megjegyzéssel kérdéssel, véleménynyilvanitassal a hallgatosag
nem zavarhatja. A rendbontd valasztopolgarokat a polgarmester kivezettetheti.

(3) A testiilet esetenként — egyszerii szotdbbséggel — dont a hozzaszolasi jog
megadasardl az {lésen hallgatoként megjelenteknek maximum 5 perc
idStartamra.

Zart iilés

15. § (1) A testiilet:
a) zart tilést tart az Motv. 46. § (2) bekezdés a.), b.) pontja alapjan.



b) mindsitett tobbséggel zart iilést rendelhet el az Motv. 46. § (2) bekezdés c.)
pontjaban foglalt esetben.

c) Az Motv 46.§ (2) bekezdés c) pontjaban meghatarozott {izleti érdek sérelme all
fenn, ha a rendelkezés konkrét vagyontargy (vagyonelem) felett torténik és a
rendelkezés az adott vagyontargy (vagyonelem) jogi helyzetét kozvetleniil
befolyasolja és a dontéshozatali folyamat nyilvanossaga vagy a dontés
indokainak (elézetes) nyilvanossagra keriilése az oOnkormanyzat gazdasagi
érdekeit vagy gazdalkodasanak biztonsagat alaposan vélelmezhetSen
kozvetleniil veszélyeztetné.

(2) A zart lilésen az Motv. 46. § (3) bekezdésében felsorolt személyek vehet(nek)
részt.

(3) A zart iilésen hozott hatdrozatokrol a személyes adatok kivételével a
nyilvanossagot tajékoztatni kell.

(4) Zart ilés tartasat inditvanyozhatja:
a) a polgdrmester;
b) barmely képviseld;
C) ajegyzd;
d) az érintett személy.

(5) Az (1) bekezdés a) pont esetében a zart {ilést el kell rendelni, a b) pont esetében az
inditvanyrdl a testiilet dont.

(6) A zart ulés jegyzOkonyvébe — a polgarmesteren és a jegyzdn kivil — csak a
képviselS-testiilet tagjai, és a targyban kozvetleniil érdekelt vagy annak hivatalos
jogi képviseldje tekinthet be.

(7) A zart iilésen targyalt elGterjesztésekben hozott dontéseket, amelyek kozérdekii
és kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmaznak a testiileti iilést kdvetSen a jelen
rendelet 13. § (3) bekezdése szerint kell nyilvanossagra hozni.

Munkaterv
16. § (1) A KépviselS-testiilet iiléseit munkaterv szerint tartja. Az éves munkatervet a
polgarmester allitja Ossze és terjeszti a testiilet elé legkésébb a targyévet

megel6z0 év december 30. napjaig.

(2) A munkaterv tartalmazza:



a) a képvisel6-testiilet altal meghatarozott és a végrehajtasukhoz sziikséges
tennivalokat, illetve azok litemezését;

b) a jogszabaly altal kotelez8en eldirt napirendi pontokat;

c) a napirendi pontok eléadoit;

f) a napirend javasolt megtargyaldsanak idSpontjat a honap megnevezésével

g) a kozmeghallgatas idSpontjat, hdnap megnevezéssel.

A napirendi pontok el6készitése, megvitatasa

17. § (1) A képviselG-testilleti iilés napirendi pontjaira, targyalasuk sorrendjére a
polgarmester a meghivdban tesz javaslatot. Az {ilés napirendjérdl - figyelembe
véve a képviseldi javaslatokat - a képvisel6-testiilet hataroz.

(2) A képvisel6-testiilet olyan halaszthatatlan dontést igénylS elbterjesztést is
napirendre vehet, melyre tekintettel a képvisel6-testiilet rendkivili iilése is
Osszehivhaté lenne. A napirendre vétel 6nall6 napirendi pontként torténik.

A napirendi pontok targyalasi sorrendje

18. § A képviselS-testiilet tiléseinek napirendjét, a meghivo alapjan a képviselS-testiilet
dontése alapjan elfogadott sorrendben kell megtargyalni.

Az elGterjesztés és az elGterjesztések rendje

19. § (1) ElGterjesztésnek mindsiil a képviselS-testiilet, a bizottsag, a polgarmester, vagy
valamely képviselS-testiileti képviseld altal javasolt:
a) rendeleti javaslat
b) hatarozati javaslat
¢) beszamolo

(2) Az elGterjesztés késziilhet irasban és lehet szobeli is.

(3) Halaszthatatlan esetben a polgarmester engedélyezheti az irasba foglalt
elSterjesztésnek és hatarozati javaslatnak az tilésen torténd kiosztasat.

(4) A képvisel6-testiilethez elGterjesztést nyujthatnak be:
a) a képviseldk;
b) a polgarmester és az alpolgarmester;
c) a bizottsag;
d) a jegyz6;



e) akit a polgarmester felkeér.
(5) T4jékoztato-jelentés hatarozati javaslat nélkiil is elSterjeszthetd.

20. § A képviselS-testiileti meghivé kikiildésekor még nem ismert olyan kérdésekben,
amelyekben siirgés dontést igényel, az tlésen is lehet elSterjesztést kiosztani és
felvenni a napirendi pontok kozé, melynek feltétele, hogy azt a képvisel6k
egyszer(i szotobbséggel a napirendek kzé megszavazzak.

Interpellacio

21. § (1) Az interpellacié olyan felszdlalas, melynek targya szoros kapcsolatban kell,
hogy alljon az 6nkormanyzat hatdskorének ellatasaval, illetSleg annak valamely —
az onkormanyzat irdnyitasa ala tartozd — szervezet hataskorébe kell tartoznia.

(2) A képvisel6 a képviselG-testiilet iilésén - napirendek lezarasa utin - a
polgarmestertdl, az alpolgdrmestertl, az Onkormanyzati bizottsdg elnkétdl és a
jegyz6tdl donkormanyzati tigyben felvilagositast kérhet (interpellalhat).

(3) Az interpellalt az iilésen — vagy legkésébb 15 napon beliil irasban - legfeljebb 5
percben koteles valaszolni. Ha a megkérdezett irasban ad valaszt, valaszat
minden képvisel6hoz el kell juttatni. Az elfogadasardl azonban ekkor is (a
kovetkez0) testiileti {ilésen kell donteni.

(4) Ha az interpellacio benyujtasara a képviselS-testiilet iilését megelézben legalabb 8
nappal sor keriilt, gy arra az iilésen kell érdemi valaszt adni.

(5) Az interpellaci6 targyanak kivizsgalasaba az interpellalo képviselSt is be kell
vonni. A képviselS-testiilet részletesebb kivizsgalast is elrendelhet, ezzel
megbizhatja a polgarmestert, az alpolgarmestert, a bizottsag elndkét. Ideiglenes
bizottsdg is megbizhatd a kivizsgalassal, valamint a kivizsgalas barmely
szakaszaban kiils6é szakérté is bevonhato. A kivizsgalasban az interpellalo
képvisel§ maga is részt —vehet.

(6) A képvisel6-testiilet iilésén az interpellacidra adott vélasz elfogadasardl el8szor
az elGterjeszt6 nyilatkozik, majd vita nélkiil a testiilet dont az elfogadasrol. Ha a
testillet nem fogadja el a valaszt, annak vizsgalatat az 5. pont szerint kell
lefolytatni.
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(7) Az interpellaciokrol a jegyzé rendszeres és folyamatos nyilvantartast vezet.

Képvisel6i kérdés és kozlemény

22. § (1) A  képvisel6 a képviselS-testiilet {ilésén a polgarmesterhez,
alpolgarmesterekhez, jegyz6hoz, és a bizottsag elnokéhez kérdést intézhet.

(2) A kérdés: az onkormanyzat feladatkorébe tartozo, szervezeti, mikodési, dontési
és elBkészit jellegli felvilagositas kérés, amely nem kapcsolddik az {ilés
napirendjeinek témakoréhez, és nem sorolhaté az interpellacio fogalomkorébe.

(3) A vélasz elfogadasardl a képviseld-testiilet nem dont.
(4) Amennyiben a kérdezett a valaszt az iilésen nem tudja azonnal megadni, ugy
koteles arra 15 napon belil irasban valaszolni, mely irdsos valaszt egyidejtileg

valamennyi képviseli részére meg kell kiildeni.

23. § A képviselS a kdzérdekl6désre szamot tartd bejelentéseket, kérdéseket a képviselSi
kozlemények keretében terjesztheti eld.

Képviseldi inditvany
24. § (1) A képvisel6 a — képvisel-testiilet feladat- és hataskorébe tartozo tigyben —
munkatervben nem szerepld képvisel6i inditvanyt terjeszthet el§, amelynek meg

kell felelnie az elGterjesztésekkel szemben tamasztott alaki kovetelményeknek.

(2) A képvisel6i inditvanyokat legalabb a képviselS-testiileti tilést megel6z6 5 nappal
kell a polgérmesternek irasban vagy elektronikus titon leadni.

(3) Az 6nallé inditvanyt a polgarmester a testiileti {ilés meghivdjaban napirendi
javaslatként tiinteti fel, és annak mellékleteként kikiildi.

(4) A képviselS-testiileti iilés elétt csak a napirendekhez vagy az onkormanyzati
feladatokhoz kapcsolddo kiegészit6é anyagok oszthatok ki.



A tanacskozas rendje

25. § (1) A képviselS-testiileti iilést a polgarmester vagy a 6. § (2) bekezdésében
meghatarozott személy (levezetd elntk) vezeti, akinek a munkajat a jegyz6 segiti.

(2) Az ilést a polgarmester nyitja meg és a hatarozatképesség szempontjabdl
megallapitja a jelenlév képvisel6k szamat.

(3) A polgarmester az ilés tartama alatt az egyes napirendi pontokkal kapcsolatos
hatarozathozatalnal is ellendrzi a hatdrozatképességet.

(4) A polgarmester, illetve az elSterjeszt6 javasolhatja - maximum 3 perces
indokoldssal — a napirendi pont targyaldsdnak megszakitasat vagy a napirendi
pont hatarozat hozatal nélkiil torténi lezardsat. Errdl a képviselo-testiilet vita
nélkiil — egyszer( sz6tobbséggel — dont, egyuttal meghatarozza a napirendi pont
sziikség szerinti kiegészitését, illetve targyalasanak 1j id6pontjat.

(5) A képviselG-testiileti iilésen résztvevé képviselSk, illetve minden jelenlévd
személy koteles a tandcskozas rendjét fenntartani és méltosagat tiszteletben
tartani.

(6) A polgarmester gondoskodik a képvisel§-testiileti {ilés rendjének fenntartasarol.

(7) A tanéacskozas rendjének megtartasa érdekében a polgarmester:

a) A targytol eltér$ vagy onmagat ismétlé felszélalot figyelmezteti, ismétl6dd
figyelmeztetés esetében megvonja téle a szot. Akitdl a szét megvontak, az
ugyanabban a targykorben nem szolalhat fel Gjra;

b) Rendreutasitja azt a képviseldt, aki a testiileti {ilés méltosagat sértd kifejezést
hasznal, stilyos esetben jegyz6konyvi megrovasban részesitheti a képvisel6t;

¢) Rendzavaras esetén figyelmeztetésben részesiti a rendbontot. Amennyiben a
rendzavaras a tandcskozas folytatasat lehetetlenné teszi az tilést hatarozott
idére félbeszakithatja a jelenlévd képvisel6k tobbségének tamogato
szavazataval.

(8) A polgéarmester a rend fenntartasa érdekében tett — e rendeletben szabalyozott ~
indokolt intézkedései ellen észrevételt tenni, azokat visszautasitani, vagy azokkal
vitaba szallni nem lehet.



(9) A képviselS-testiileti tilésen barmilyen cimen jelenlévé meghivott, illetve
érdekl3d§ altal a tanacskozas rendjének barmilyen médon torténi megzavarasa
az iilés levezetd elndkének rendreutasitasat vonja maga utan.

(10) Az érdeki8ddk részérdl tortént ismételt rendzavards esetén az iilés levezetd
elndke az érintetteket a terem elhagydsara kotelezheti.

(11) A képviselS-testiilet iilése alatt a teremben a mobil telefonokat ki kell kapcsolni,
illetve csengdéhangjat el kell némitani, ha erre a polgarmester kiilon felhivja a
figyelmet.

A Képviselo-testiilet iilésének vezetése

26. § (1) A polgarmester minden napirendi pont felett (a tajékoztatok kivételével) koteles
vitat nyitni, majd azt lezarni.

(2) Minden napirendnél elséként az adott napirendi pont elSterjesztdjét, 6t kovetden
pedig annak a bizottsagnak az el6addjat illeti meg a szo, mely az adott napirendet
bizottsagi iilésen elGzetesen targyalta. Ezt kovetden a képviselGket illeti meg a
szO.

(3) A kisebbségi allaspontot az elSterjesztének ismertetni kell.

(4) Amennyiben a bizottsag elSterjesztSje vagy a bizottsagi elndk, nem a bizottsag
tobbségi és kisebbségi véleményének és hatarozatnak megfelelGen ismerteti a
bizottsag allaspontjat, akkor a levezetd elnok megvonhatja a szot €s 6 kérheti fel a
bizottsag egy jelenlévd tagjat, aki ismerteti a bizottsagi véleményt. A bizottsagi
eléterjeszts a bizottsag allaspontjat és a kisebbségi allaspontot maximum 3 perc
idStartamban ismertetheti.

(5) Az elbterjesztd szdbeli kiegészitést tehet. Az elSterjesztS a valaszok megadasanal
igénybe veheti a tanacskozdsi joggal nem rendelkezd, de jelenlévs szakértd(k)
segitségét is.

(6) A képvisel6knek a napirendhez valé hozzaszélasra a polgarmester adja meg a

szot.

(7) A vita lezarasat kovetGen a polgarmester szavazasra teszi fel a hatarozati
javaslatokat.



(8) A vita lezarasara barmelyik képvisel$ vagy a levezetd elnok tehet javaslatot.

(9) A jegyz6 torvényességi észrevétel esetén koteles felszélalni.

(10) A polgarmester vagy barmely képvisel6 javasolhatja a napirendi pont
targyalasanak elnapolasat. Err6l a képviselGtestiilet szavaz és meghatarozhatja a

napirendi pont targyalasanak idSpontjat.

(11) A polgarmester vagy barmely képvisel javasolhatja az elSterjesztés napirendrdl
valé levételét. A javaslatnal a képvisel6k elmondhatjak véleményiiket. Errdl a
képviseldtestiilet vita nélkiil dont.

Modosito javaslat

27. § Mddosito javaslatot a képvisel6k a napirendi pont vitdjanak keretében
terjeszthetnek eld.

Ugyrendi javaslat

28. § (1) Az iigyrendi javaslat: a képvisel6-testiilet vezetésével, rendjével Osszefiiggs, a
targyalt napirendi pontot érdemben nem érinti, eljarasi kérdésekre vonatkozé
javaslat.

(2) Ugyrendi javaslat céljabdl a képviselSk az iilés soran barmikor szot kérhetnek, ha
a levezeté elnok megallapitja, hogy a javaslat nem {igyrendi, a képvisel6it6l
megvonja a szot.

(3) Az tigyrendi javaslatrdl a képvisel6-testiilet vita nélkiil dont.
(4) Nem mindsiil vitdnak a jegyzének az adott ligyrendi javaslat jogszabalyba
titkozése tekintetében kifejtett allaspontja.
A dontéshozatal szabalyai

29. § (1) A képviselS-testiilet dontéshozataldbdl torténd kizarast az Motv.49.8. (1)
bekezdése szabalyozza.



(2) A KépviselS-testiilet mindsitett tobbségének szavazata sziikséges az Motv 50.8.-
ban, tovabba az alabbi esetekben:
a) a képvisel6-testillet munkaprogramjanak, gazdasagi programjanak az
elfogadasa,
b) a telepiilésrendezési terv elfogadasa,
c)az Onkorményzat vagyonaval, tulajdonaval valé rendelkezés,
d) hitel felvételéhez,
e) kitiintetés, diszpolgari cim adomanyozésa,
f)helyi népszavazas kiirdsdhoz
g) testiileti hataskorok atruhazasa

A szavazas moddja

30. § (1) A képviselSknek szavazni csak személyesen lehet.

(2) A szavazas jellege nyilt vagy titkos lehet. A nyilt szavazas esetén név szerinti
szavazas is elrendelhetd.

(3) A levezetd elndknek a vita soran elhangzottakat egymastol elkiilonitve kell
megszavaztatni mégpedig ugy, hogy elébb a moddositd javaslatokat, majd az
eredeti javaslatot bocsatja szavazasra. A szavazas eredményének megallapitasa
utan a levezetd elnok kihirdeti a végleges hatarozatot.

(4) A képviselS-testiileti tilésen a nyilt szavazas kézfeltartassal torténik.

Név szerinti szavazas esete

31. § (1) Név szerinti szavazast kell elrendelni az Motv. 48. § (3) bekezdésében
meghatarozott esetekben. A képvisel6i inditvanyrol a képviselS-testiilet egyszerti

szotobbséggel hatdroz.

(2) Nem lehet név szerinti szavazast tartani az Motv. 48.§ (3) bekezdésében
meghatarozott esetekben.

(3) Név szerinti szavazas esetén a képvisel6k névsorat ABC sorrendben kell a Jogi és
Ugyrendi Bizottsag elnokének felolvasni.
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(4) A képvisel6k az ,igen” ,nem”, illetve a ,tartozkodas” szavak érthets
kimondasaval szavaznak.

(5) Az elndk vagy az 6t helyettesitd képvisel§ a szavazast a képvisel6k névsoran
feltiinteti, a szavazatokat kiilon-kilén Osszeszamolja és kihirdeti a szavazas
eredményét. A szavazasi névsor a jegyzSkonyv része.

Titkos szavazas lehetoségei

32. § A képviselS-testiilet titkos szavazast tarthat az Motv. 46. § (2) bekezdésében
meghatéarozott esetekben.

33. § (1) A szavazas titkossagardl és a titkos szavazds mddjardl a képviseld-testiilet
egyszer( szotobbséggel dont.

(2) A titkos szavazas szavazOlapon torténik, amelyet a hivatal hivatalos pecsétjével
kell ellatni.

3) F:rvényesen szavazni csak a szavazolapon szerepld jelolt(ek)re, dontési
alternativakra lehet.

(4) Igen szavazatnak a jelolt(ek) nevének, illetve a dontési alternativanak a
meghagyasa, ellenszavazatnak pedig a jelolt(ek) nevének, illetve a dontési
alternativanak az athuizasa szamit. A szavazashoz tollat kell hasznalni.

(5) Ervénytelen a szavazat; ha:
a) nem hivatalos - bélyegzdlenyomat nélkiili — szavazolapon adték le;
b) ceruzaval toltotték ki a szavazdlapot;
c) nem lehet kétséget kizaréan megallapitani, hogy a képvisel§ kire, illetve
milyen dontési alternativakra szavazott;
d) a szavazd képvisel6 a megvalaszthatondl tobb jelolt nevét, illetve tobb
dontési alternativat hagy a szavazolapon.

34. § (1) A titkos szavazas lebonyolitasaban a Jogi és Ugyrendi Bizottsag vesz részt.

(2) A Jogi és Ugyrendi Bizottsag megallapitja a titkos szavazas eredményét, melyrdl
tajékoztatja a képvisel6-testiiletet. A titkos szavazasrol kiilon jegyzdkonyv késziil.

(3) A jegyzS8konyvnek tartalmaznia kell:
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a) a szavazas helyét és id6pontjat;
b) a szavazas soran hozott hatarozatokat, fontosabb eseményeket;
c) a szavazas eredményét.

(4) A jegyzékonyvet a Jogi és Ugyrendi Bizottsdg szavazas lebonyolitdsaban
résztvevd tagjai és a jegyz8konyv vezetdje alairdsukkal hitelesitik.

35. § A szavazdlapoknak a képvisel6k részére torténé Aatadasat a képviselSk
névjegyzékén jelolni kell.

A testiilet dontései
36. § (1) A képviseld-testiilet onkormanyzati rendeletet alkot és hatarozatokat hoz.

(2) A képviselb-testiilet altal hozott dontések jelolése:
- a megalkotott rendeletek jeldlése: Fityehdz Kozségi Onkorméanyzat Képviseld-
testiiletének, a rendelet sorszama/évszama, a kihirdetés datuma zarojelbe téve,
,Onkormanyzati rendelet , kifejezés, a rendelet cime,
- a hozott hatarozatok jelolése: sorszam/évszam, a meghozataldnak datuma,
szamu Oonkormanyzati hatarozat.

(3) A rendelet kihirdetésére a helyben szokasos mddon, az dnkorményzat ( Fityehaz,
Alkotmany tér 37.) épiiletén talalhatd hivatalos hirdet6tablan keriil sor.

(4) A képviselG-testillet — az Alaptdorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban
meghatarozott feladatkorében eljarva a - a torvényi keretek kozott
onkormanyzati rendeletet alkot.

(5) @nkorményzati rendelet alkotasat kezdeményezheti:
a) a telepiilési képviselGk
b) az tigyrendi bizottsag
c) a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyzd
d) a telepilés tarsadalmi érdekképviseleti és mas civil szervezetek vezetoi
e) anemzetiségi onkormanyzat

(6) A rendelettervezet szakszer( elkészitésérdl a jegyz6 gondoskodik, sziikség
szerint szakértét vonhat be. Az el6készitési munkaban a hivatal minden esetben
koteles részt venni.



7) Amennyiben a rendelettervezetet targyalasra alkalmas mddon nyujtjiak be, azt a
y &y yyj
polgarmester koteles a soron kovetkezd tilés napirendi javaslataba felvenni.

(8) Az el6készités soran véleményeztetni kell
a) az intézményvezetSkkel, az Sket érint6 kérdésekben,

b) szakemberekkel, a szakszer(iséget illetéen.

(9) Az 6nkormanyzati rendeletet a jegyzé terjeszti a képviselS-testiilet elé, s azt a
jegyz6 és a polgarmester irja ala.

(10) A rendelet egy példanyat a konyvtarban el kell helyezni. A jegyz6 gondoskodik
arrdl, hogy az érintett szervek és személyek tudomast szerezzenek az Sket érintd
rendeletekrdl.

(11) A rendelet kihirdetésérdl a jegyzé gondoskodik, a Fityehdz, Alkotmany tér 37.
szam alatti hirdetétablan torténd kifiiggesztéssel.

A testiileti iilés jegyz6konyve
37. § (1) A testiilet {ilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni.

(2) Az irasos jegyz6konyv tartalmara és készitésének szabalyaira az Motv. 52. §-aban
foglaltakat kell alkalmazni.

(3) A jegyz6konyv elkészitésérdl a jegyz6 gondoskodik.

(4) A jegyzGkonyvet a polgarmester, a jegyzdkonyvvezetd és a jegyzd irjak ala.

(5) A jegyz6konyvet - mellékleteivel egyiitt - az {ilést kovetS 15 napon beliil a jegyz6
koteles megkiildeni az Nemzeti Jogszabalytaron keresztil Zala Megyei

Kormanyhivatal részére.

(6) A jegyzSkonyv egy példanyat a Fityehaz Kozség Onkormanyzatanak irattardban
kell elhelyezni.

(7) A jegyz6konyvbdl késziilt hiteles kivonatot a jegyz6 vagy megbizottja irja ala.

(8) Zart tilésrdl kiilon jegyzSkonyvet kell késziteni.
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(9) A valasztépolgarok a képviselSi-testiileti elSterjesztéseket és az {ilések
jegyzSkonyveit — a zart iilés kivételével — a Fityehaz Kozség Onkormanyzaténal
(Fityehaz, Alkotmany tér 37.) tekinthetik meg.

V. Fejezet
Kozmeghallgatas, Lakossagi Forum

38. § (1) A képviselS-testiilet évente legaldbb egyszer el6re meghirdetett
kozmeghallgatast tart.

(2) A kozmeghallgatds idSpontjat a helyben szokdsos modon, hirdetStablan - a
képviseld-testiilet ilésének meghirdetésére vonatkozo szabalyok szerint - kozzé
kell tenni.

(3) A kozmeghallgatason elhangzott kérdésekre lehetSleg azonnal valaszolni kell.

(4) Ha a kozérdek(i kérdés vagy javaslat az iilésen nem valaszolhaté meg, illetSleg
nem donthet§ el, a meg nem vdalaszolt kozérdekd kérdést és javaslatot a
képviselbtestiiletnek meg kell vizsgalnia.

(5) A Kkérdést a képviselG-testiilet nevében a polgadrmester 15 napon beliil
megvalaszolja a kérdezdnek.

(6) A kozmeghallgatason valo részvételre, illetve a meghivottak korére a képvisel6-
testiilet {ilésére vonatkozo altalanos szabalyok az irdanyadok azzal, hogy a
meghivottak kore bvithetd.

(7) A kozmeghallgatason a képviseld-testiilet 6nalld napirendeket is megtargyalhat.

39. § (1) A lakossagi forumok célja: a lakossag, a tarsadalmi szervezetek és az
onszervez6dS kozosségek kozvetlen tajékoztatasa, a fontosabb dontések
el6készitésébe torténd bevonasuk. Ezek allasfoglalasardl és az ott felmertilt
kisebbségi véleményekrdl tdjékoztatni kell a képviselS-testiiletet. E
tanacskozasokat kezdeményezheti a képvisels, a polgdrmester, a helyi
tarsadalmi szervezetek és a kozosségek vezetdi.

(2) Falugyftilés: a polgarmester, illetve a képviselS-testiilet kezdeményezésére
torténik az Osszehivasa. Célja a lakossdg tdjékoztatdsa és véleménycsere
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fontosabb dontés eldtt all6 telepiilést érintd kérdésekrdl, tajékoztatd a szélesebb
rétegeket érintd fontosabb jogszabalyokrol.

VI. Fejezet
A képviselo

40. § (1) A képvisel jogallasat az Alaptorvény, az Motv. rendelkezései hatarozzak meg.

(2) Minden 6nkormanyzati képviseld jogai és kotelezettségei azonosak.

A képviseld kotelezettségei

41. § (1) A képviseld koteles:

a) részt venni a képviselS-testiilet munkajaban;

b) olyan magatartast tantsitani, amely méltova teszi a kozéleti tevékenységre, a

valasztok bizalmara;

c) felkérés alapjan részt venni a testilleti {ilések elOkészitésében, valamint

kiilonboz6 vizsgalatokban

d) rendszeresen kapcsolatot tartani a valasztokkal, a lakossag kozosségeivel;

e) bejelenteni személyes érintettségét dontéshozatalnal;

f) testiileti vagy bizottsagi iilésrél torténd tavolmaradasat minden esetben
indoklassal egyiitt el6zetesen a Hivatalban bejelenteni;

g) a képvisel6i mindségében megszerzett vagy tudomasara jutott informaciot
meg0rizni, azt sajat maga és mas eldényére, illetve hatranyara felhasznalni
tilos;

h) koteles megtartani a tudomasara jutott allami és szolgalati titkot, valamint
koteles figyelembe venni az Alaptorvényrek, a Polgari Torvénykonyvnek,
valamint az informacios dnrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrol
sz6l6 2011. évi CXIIL. torvény adatkezelésre vonatkozo szabalyait. Titoktartasi
kotelezettsége megbizatasanak lejarta utan is fennall.

i) vagyonnyilatkozatot tenni az Métv. 39.§ (1) és (3) bekezdése, valamint az

Motv. 72.§ (4) bekezdése alapjan kell.

(2) Azt a képviselSt, aki a szabalyszerlien kikiildott meghivoban megjelolt
idépontban a képviselé-testiilet iilésérdl el6zetes bejelentés vagy igazolas nélkiil



tavol marad, és tavolmaradasat alapos indokkal nem menti ki, igazolatlanul
tavollevének kell mindsiteni

(3) Amennyiben a képviselS-testiilet a telepiilési képvisel6k részére tiszteletdijat
allapit meg, a képvisel6-testiilet barmely tagja javaslatdra maximum 12 havi
idStartamra legfeljebb 25%-kal csokkentheti annak a telepiilési képvisel6nek
tiszteletdijat, aki a személyes érintettségre vonatkoz6 bejelentési kotelezettségét
elmulasztja, és a képviselS-testiilet megallapitja, hogy a bejelentési kotelezettsége
fennallt.

(4) A keépviselS-testiilet tagjai és hozzatartozoik vagyonnyilatkozatanak kezelésérdl,
nyilvantartasarél és ellendrzésérdl szold részletes szabalyokat a rendelet 3.
fiiggeléke tartalmazza.

VII. Fejezet

A képviseld-testiilet bizottsagai

42. § (1) A képviselS-testiilet bizottsaga el6készits, véleményezd, javaslattevd,
ellendrzési feladatokat ellatd, atruhdzott hataskorben, oOnkorméanyzati
tigyekben dontési jogkorrel rendelkezd valasztott testiileti szerv.

(2) A bizottsag elnokét és tagjainak tobb, mint felét az dnkormanyzati képvisel6k
koziil kell valasztani.

43. § (1) A képviselb-testiilet allando és ideiglenes (ad hoc) bizottsagot hozhat 1étre.
(2) A képviselS-testiilet az ideiglenes (ad hoc) bizottsagot meghatarozott idére vagy
feladat elvégzésére hozza létre, amely ezt kovetSen automatikusan megsziinik.

Az ideiglenes (ad hoc) bizottsagra az allando bizottsagra vonatkozd
rendelkezéseket kell alkalmazni.

44. § (1) Az Motv. 58. § (1) bekezdésében meghatdrozott személyek a bizottsag elnokéiil
és tagjaul nem valaszthatok.

(2) A bizottsag elnokére a polgarmester tesz javaslatot.

(3) A képvisel6-testiilet a bizottsdg személyi Osszetételét és létszamat a polgadrmester
elSterjesztésére barmikor megvéltoztathatja.
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(4) A képvisel6-testiilet Jogi és Ugyrendi Bizottsagot hoz létre.

45.§ A Jogi és Ugyrendi Bizottsag altalanos feladatai:

a) dont a hataskorébe utalt iigyekben,

b) 6nkormanyzati rendelet alkotdsat kezdeményezheti,

c) bnkormanyzati rendelet-tervezeteket véleményezheti,

d)a képvisel6-testiilet napirendi pontjanak elSterjesztdije lehet,

e) javaslatot tehet a polgarmester jutalmazasara,

fypolgarmesterrel szemben fegyelmi eljarast kezdeményezhet, elrendelésérdl
véleményt nyilvanit,

g)vagyonnyilatkozatok vizsgalata, nyilvantartasa és ellendrzése,

h)képviseldi dsszeférhetetlenség kivizsgalasa,

i) alpolgarmester valasztas lebonyolitasa, egyéb titkos szavazas lebonyolitasa.

46. § (1) A bizottsagok tagjainak névsorat az SZMSZ 5. fiiggeléke tartalmazza.

(2) A bizottsag iilését az elndk hivja Ossze és vezeti. Az elnokot akadalyoztatasa
esetén az altala kijelolt tag helyettesiti.

(3) Kotelezd a bizottsag iilését Osszehivni:
a) a képviselS-testiilet dontése alapjan
'b) a polgarmester ihditvényéra
c) bizottsagi tagok legalabb felének inditvanyara.

(4) A bizottsag hatdrozatképessége és hatarozathozataldra, a képviselo-testuletre
vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

47. § (1) A képvisel6-testiilet a munkatervében meghatarozza azokat az elSterjesztéseket,
amelyeket a bizottsag nyujt be, illetve azokat, amelyek csak a bizottsag
allasfoglalasaval nyujthatok be a képvisels-testiilethez.

(2) Barmely képvisel§ javaslatot tehet valamely — a bizottsag feladatkorébe tartozo ~
igy megtargyalasara. A bizottsag elndke az inditvanyt a bizottsag legkozelebbi
{ilése elé terjeszti, melyre koteles meghivni az inditvanyozo képvisel6t.

(3) A bizottsagi dontéshozatalbdl kizarhaté az, akit, vagy akinek a hozzatartozojat
személyesen érinti az {igy. A személyes érintettséget az érdekelt koteles
bejelenteni. A kizarasrol az elnok esetén a polgarmester, bizottsagi tag esetén a
bizottsag dont.
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(4) A bizottsag azokban az esetekben tart zart tilést, amelyekben azt az Motv.
kotelezévé teszi vagy megengedi. Dontéseirdl azonban csak a bizottsag elncke
adhat tajékoztatast.

48. § A bizottsag minden tagja koteles az iilésen tudomasara jutott allami és szolgalati
titkot megdrizni.

49. § (1) A bizottsag ulésérdl jegyzOkonyv késziil, amely az elhangzott felszolalasok
rovid ismertetését, a hozott dontést, valamint — kiilén inditvanyra — a kisebbségi
véleményeket tartalmazza.

(2) A munkatervben rogzitett bizottsagi feladatok megoldasarol és végrehajtasarol
mindig jegyzdékonyvet kell késziteni azokon a bizottsagi iiléseken is, ahol a
képvisel-testiilet altal atruhazott hataskorben sziiletik dontés. A bizottsagi
ilésrél  készilt jegyzOkonyvre a képviselS-testitlet iilésérdl  készitett
jegyz6koényvre vonatkozd szabdlyokat kell megfelelden alkalmazni. A
jegyzOkonyvet a bizottsag elndke és egy tagja, valamint a jegyz8konyvvezetd irja
ala. A bizottsagi tilésrdl késziilt jegyz6konyv egy példanyat, valamint a jelenléti
ivet a koz0s Onkormanyzati hivatalban meg kell Orizni. Az atruhdzott
hataskorben hozott dontésrdl a bizottsag elndke a legkozelebbi testiileti {ilésen ad
tajékoztatast.

(3) A jegyz8konyv egy-egy példanyat 3 napon beliil meg kell kiildeni a
polgarmesternek, illetve a jegyzdnek.

(4) A bizottsdg a tevékenységérdl megbizatasi ideje alatt beszamol a képviselS-
testiiletnek.

(5) A Dbizottsag mikodésével kapcsolatos tligyviteli teendSket a Kozds
Onkormanyzati Hivatal latja el.
VIIL Fejezet
Polgarmester, Alpolgarmester
A polgarmester

50.§ (1) A polgarmester a valasztopolgarok altal kozvetleniil megvalasztott
tisztségviseld, a onkormanyzat képviselS-testiiletének tagja.
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(2) A polgarmester a megbizatdsat f6allasban latja el.

(3) A polgarmester {ligyfélfogadasi rendje az aldbbiak szerint kertil
meghatdrozasra:
b) Ugyfélfogadasi rend: szerdai napokon 08.00 - 10.00 oraig

(4) A polgarmester illetményét az Motv. 71.§ (4) bekezdése alapjan a képvisel6-
testiilet allapitja meg.

(5) A képviselS-testillet a polgarmester részére — az Motv. 71.§ (6) bekezdése alapjan
— koltségtéritést allapit meg.

A polgarmester feladatai
51. § (1) A polgarmester az Motv. 67. § rendelkezései szerint latja el feladatait.

(2) A polgarmester egyéb feladatai:

a) gyakorolja a testiilet altal atruhazott hataskoroket, melyet az SZMSZ 2.
fuggeléke tartalmaz;

b) gondoskodik az onkormanyzati intézmények, gazdasagi szervezetek, valamint
az dnkormanyzat mas szervezetének ellen6rzésérdl;

c) segiti a képviselSk és a bizottsag munkajat;

d) igény szerint rendszeres id6kdzonként fogaddorat tart;

e) apolja az dnkormanyzat hazai és nemzetkozi kapcsolatait.

(3) A polgarmester az Motv 68. § (2)-(3) bekezdésében szabalyozott helyzetben az
Moty 42. §-ban meghatarozott tigyek kivételével dontést hozhat. A polgarmester
a dontésrdl a képviseld- testiiletet a kdvetkezd ilésen tajékoztatja.

Alpolgarmester

52.§ (1) A képviselé-testitlet az Motv. 74.§ (1) bekezdése alapjan a sajat tagjai koziil egy
alpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmester képviseli az onkormanyzatot, sziikség szerint helyettesiti a
polgarmestert.

(3) Az alpolgarmesteri tisztség betoltetlensége esetén, a Jogi és Ugyrendi Bizottsag
elndke jar el.
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IX. Fejezet
Az Onkormanyzat hivatali feladatainak ellatasa

53. § (1) A képviselS-testilet az Onkorményzat miikodésével, valamint az
allamigazgatasi {igyek dontésre valo elSkészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatdsara a 104/2012. (XIL. 13.) szdmu hatarozataval
jovahagyott megallapodéds alapjan megallapodast kotott Fityehaz Kozség
Onkorményzata, Murakeresztur Kézség Onkormanyzataval.

(2) A Kézds Onkorményzati Hivatal székhelye: Murakeresztiir, Honvéd u. 3.
elnevezése: Murakereszttri K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Cime: 8834 Murakeresztar, Honvéd u. 3.

(3) Az egytittmiikdodési megallapodasban kell rogziteni a Hivatal fenntartasahoz vald
hozzajarulds szabalyait, munkaltatéi jogok gyakorlasdnak rendszerét, az
egylittmkodés részletes feltételeit.

A jegyz6, aljegyz6, KOH

54. § (1) A Murakereszturi K6zds Onkormaényzati Hivatalt 1étrehozé megéllapodas
alapjan, a jegyz6 tekintetében az egyéb munkaltatdi jogokat Murakeresztir
Kozség polgarmestere gyakorolja.

(2) A polgarmester a jegyzd javaslatara — a jegyz6re vonatkozd szabalyok szerint - a
jegyz6 helyettesitésére a jegyz6 altal meghatarozott feladatok ellatasara aljegyzdt
nevezhet ki.

(3) A jegyz6i és az aljegyz0i tisztség egyiittes betoltetlensége, illetve tartos tavolléte,
akadalyoztatasa, helyettesitése esetén a jegyz6i feladatokat a megfeleld
szakképzettséggel rendelkezd koztisztvisels latja el.

(4) A jegyzl vezeti a hivatalt, megszervezi annak munkdjat az Motv. 81.§ (1)-(3)
bekezdésében foglaltak szerint.

55. § (1) A jegyz6 koteles jelezni a testiiletnek, a bizottsagoknak és a polgarmesternek az

Motv. 81. § (3) bekezdés e.) pontja alapjan, ha dontésiiknél jogszabalysértést
észlel.
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(2) A Kozds Onkorméanyzati Hivatal 6nalléan gazdalkodé koltségvetési szerv.
Mikodését az Motv. 84.§-86.§-a., sajat SZMSZ-e alapjan végzi.

(3) A Kozos @nkorményzati Hivatal székhelye: Murakeresztar, Honvéd u. 3.
A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal hivatalos megnevezése:
Murakereszturi K6zds Onkormanyzati Hivatal
Cime: 8834 Murakeresztitr, Honvéd u. 3.

(4) A jegyz6 vagy megbizottja minden héten {igyfélfogadast tart Fityehaz Kozségben
szerdan:  10.00 6ratdl 12.00 oraig

(5) A képviselS-testiiletek a polgarmesterek elSterjesztése alapjan meghatarozzak a
Kozos Onkormanyzati Hivatal bels§ szervezeti tagozédasat, munka és
tgyfélfogadasanak rendjét, valamint a mikoddéshez sziikséges feltételeket, a
miikodési és fenntartasi koltségeket.

X. FEJEZET

Helyi népszavazas

56. § (1) A képviselS-testiilet a népszavazas kezdeményezésérdl, az eurdpai polgari
kezdeményezésrdl, valamint a népszavazasi eljarasrol szél6 2013. évi CCXXXVIIL
torvény (tovabbiakban: torvény) szerint szabalyozza a helyi népszavazassal
kapcsolatos feladatokat.

(2) Nem rendelheté el helyi népszavazas a torvény 32.§ (2) bekezdésében
meghatarozott esetekben.

(3) Helyi népszavazast a torvény 34.§ (1) bekezdésében foglalt személyek és
testiilletek kezdeményezhetik. A helyi népszavazas elrendelésének kotelezd
eseteit a tOrvény 33.§-a, lehetséges eseteit a torvény 32.§ (1) bekezdése
szabalyozza.

(4) Helyi népszavazast a telepiilés valasztdpolgarai 20%-anak megfelel6 szamu
valasztopolgar kezdeményezhet.



XI. Tarsulasok, Onkormanyzati egyiittmiikédések

57. § A képvisel6-testiilet feladatai hatékonyabb elldtasanak érdekében egyiittmikodhet
mas Onkormanyzatokkal illetve egyéb szervekkel. A feladat kozds végzésére
tarsulasokat hozhatnak létre. A telepiilés hazai és nemzetkozi kapcsolatait,
megallapodasainak jegyzékét az SZMSZ 4. fiiggeléke tartalmazza.

XII. Nemzetiségi 6nkormanyzat

58. § A kozségi onkormanyzat a helyi nemzetiségi dSnkormanyzatok részére biztositja az
onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
miikodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol a nemzetiségek jogairol
szoléd torvény alapjan kotott, a 2. mellékletben taldlhaté egyiittmikodési
megallapodasok szerint.

XIII. Fejezet
A lakossaggal valo kapcsolati formak

59. § (1) A képvisel6-testiilet - a koltségvetésben meghatarozott Osszeg erejéig -
anyagilag is tamogatja a lakossagi onszervez8dd kozdsségek tevékenységét,
illet6leg a kozosségekkel egytittmikodik.

(2) Az egyilittmiikodés formai:
a) kozmeghallgatas
b) kepviselSi fogaddora
c) a képviselS-testiilet iilésének nyilvanossaga (az érdekl6d6k a résziikre
meghatarozott helyen az iilésen 1észt vehetnek, a képvisel6-testiilet
engedélyével az iilésen felszoélalhatnak)
d) lakossagi forumok

(3) A lakossaggal valo €16 és szorosabb kapcsolattartast szolgélja a képviseld-testiilet
dokumentumainak széles kdrben valo ismertetése.

27



XIV. Fejezet
Az Onkormanyzat gazdalkodasa és vagyona

60. § A képviselS-testiilet az allamhdztartasrol szélo 2011. évi CXCV. toérvény
(tovabbiakban: Aht) 23-24. § foglaltak alapjan éves koltségvetésérdl rendeletet
alkot.

61. § A gazdasagi programot a képviseld-testiilet az alakuld {ilést koveti 6 honapon beliil
fogadja el, ha az egy valasztasi ciklus idejére szol. Ha a meglevd gazdasagi
program az el6z6 cikluson tulnyuld, tgy azt az Gjonnan megvalasztott Képviseld-
testiilet az alakulo iilést kovetd 6 hénapon beliil koteles megvizsgalni és legaldbb a
ciklusidd végéig kiegésziteni, vagy modositani.

62. § A zarszamadassal kapcsolatban az Aht. 89. és 91. § rendelkezéseit kell alkalmazni.

63. § (1) Az onkormanyzat vagyona a tulajdonabdl és az Onkormanyzatot megilletd
vagyoni értéki jogokbdl all.

(2) Az Onkormanyzat vagyontargyainak nyilvantartasat, elidegenitésének,
megterhelésének, vallalkozasba vitelének, illetve méas célu hasznositasanak
lehetSségeit kiilon rendelet tartalmazza.

(3) A képviselS-testiilet az onkormanyzat vagyonanak novelése érdekében részt
vehet gazdasagi vallalkozasokban. Az dnkormanyzat csak olyan vallalkozasban
vehet részt, amelyben felel6sségének mértéke nem haladja meg a vagyoni
hozzajarulasanak mértékét.

(4) A képviselS-testiilet az tigyek eredményesebb megvalositdsa érdekében a
meglévd alapitvanyait miikodteti és kozérdek kotelezettség vallalasokat tehet.

64. § Az onkormanyzat gazdalkodasarol, vagyoni helyzetének alakulasarol a képviseld-
testiilet a Fityehazi polgarokat a lakossagi férumokon tajékoztatja.

65.§ (1) A képviselS-testiilet a Fityehdz, Alkotmany tér 10. szam alatti, 182. hrsz-a
vagyonnyilvantartads szerinti, Mivel6dési Haz elnevezési épiiletben 10 m2
alapteriilet(i helyiséget a soron kovetkezd nemzetiségi Onkormdanyzati valasztas
eredményének megallapitasaig a horvat nemzetiségi dnkormanyzat hasznalataba
adja.
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(2) A nemzetiségi onkormanyzatok a helyiségeket, és az ahhoz tartozé eszkozoket
kizardlag miikodési koriikben hasznalhatjak, annak hasznalatit masnak at nem
engedhetik, azt bérbe nem adhatjak.

66.§ Az onkormanyzat és intézményei gazdalkoddsanak ellendrzésére a Motv-ben

meghatarozott szabalyok az irdnyaddk. Az dnkormanyzat és intézményeinek belsé
ellendrzését feladat-ellatasi szerz6dés titjan a SZAHK-ERTELEM 2006. Bt-vel (9700

Szombathely, Szazhold u. 27.) latja el.
Zar6 rendelkezések
67. § (1) Ez a rendelet kihirdetését kovetd napon Iép hatalyba.
(2) A jelen SZMSZ hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti Fityehaz Kozség

Onkormanyzatdnak Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl szolé 8/2019. (X. 01.)
onkormanyzati rendelete.

Fityehaz, 2019. oktdber 17.

A {'Luf b ) e

Hervai Edit
jegyzd /i

polgarmester

Zaradék:
Kihirdetve: 2019. oktober 18.
/ 7 \CLQ //U ak_»,.
‘ Hervai Edit
jegyzo
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1. melieklet
Az 6nkorméanyzat jelz6szamai és kormanyzati funkciok szerinti besorolasa

Azonosito adatok:

Toérzskonyvi azonositd szam: 436753
Addszam: 15436753-2-20
KSH statisztikai szamjel: 15436753-8411-321-20

Szakagazati besorolas:

Allamhaztartasi szakagazat: 841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi
tevékenysége

Kormanyzati funkciok:

011130 Onkormanyzatok és &énkormanyzati hivatalok jogalkoté és &ltalanos
igazgatasi tevékenysége

013320 Kdztemets-fenntartas és —miikodtetés

013350 Az dnkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok

041231 Rovid idétartamu kézfoglalkoztatas

041232 Start-munka program — Téli kézfoglalkoztatas

041233 Hosszabb idétartamu kdzfoglalkoztatas

041236 Orszagos kézfoglalkoztatasi program

045160 Kozutak, hidak, alagutak Gzemeltetése, fenntartasa

047410 ‘Ar- és belvizvédelemmel dsszefliggd tevékenységek

051030 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (Omlesztett) begydijtése,
szallitas, atrakasa

052080 Szennyvizcsatorna épitése, fenntartasa, tizemeltetése

062020 Telepulésfejlesztési projektek és tamogatasuk

064010 Kézvilagitas

066010 Zoldterllet-kezelés

066020 Varos-, k6zséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

072111 Haziorvosi alapeliatas

072112 Haziorvosi ligyeleti ellatas

072312 Fogorvosi Ugyeleti ellatas

081030 Sportlétesitmények, edz6taborok mikdadtetése és fejlesztése

082044 Kényvtari szolgaltatasok

082092 Kézmiivelédés — hagyomanyos kézdsségi kulturdlis értékek

091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

091140 Ovodai nevelés, ellatas miikodtetési feladatai

096015 Gyermekétkeztetés kéznevelési intézményben

104037 intézmenyen kivili gyermekétkeztetés

106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefiigg6 ellatasok

107051 Szocialis étkeztetés szocialis konyhan

107052 Hazi segitségnyujtas



2. meliéklet

Melléklet az 1/2018. (1. 31.) szamu 6nkormanyzati hatarozathoz
Egyuttmikodési megallapodas

amely [étrejott egyrészrél
Fityehaz Kézség Onkormanyzata (székhelye: 8835 Fityehaz, Alkotmany tér 37. addszama: 15436753-2-
20, torzskényvi nyilvantartdsi szama: 436753, képviseli: Tatai Istvan polgarmester) {a tovabbiakban: helyi

6nkormanyzat)

masrészrél

Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Fityehdz (székhelye: 8835 Fityehdz, Alkotmany tér 37., addszama:
16898578-1-20, térzskényvi nyilvantartdsi szama: 667872, képviseli: dr. Takdcs Jézsef elndk) (a
tovabbiakban: nemzetiségi 6nkormanyzat)

(a tovabbiakban egyiittesen: szerz6dé felek)

kozott a nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. torvény {a tovadbbiakban: Njtv.) 80. §. (2)
bekezdése szerint az alulirt helyen és id6ben az aldbbi tartalommal:

A szerz8d8 felek jelen megdllapoddsban rogzitik a nemzetiségi dnkormanyzat helyiséghasznélataval,
miikédésével kapcsolatos feltételeket, az Njtv. 80.§ (1) bekezdésében meghatdrozott Snkormanyzati
miikodési feltételek biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatdsanak, a koltségvetés elkészitésének,
jovéhagydasanak eljardsi rendjével és a koltségvetési gazdalkodassal, az informacids és adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitésével, valamint a belsé ellendrzéssel, nyilvantartasi tevékenységgel, illetve a

vagyonkezeléssel 0sszefligg6 szabdlyokat.

A megéllapodas szabalyainak kialakitdsa az aldbbi jogszabalyok figyelembevételével tértént:

a) anemzetiségek jogairol szold 201 1. évi CLXXIX. torvény (Njtv.)

b) az allamhaztartasrol sz616 2011, évi CXCV. térvény (Aht.)

¢) az allamhaztartasrol sz6lo torvény végrehajtasarol szolo 368/201 1. (XII. 31.) Korm.
rendelet (Avr.)

d) az allamhaztartas szamvitelérol sz6l6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet

e) anemzeliségi célu tamogatasok igénybevételének, felhasznalasanak és
elszamolasanak részletszabdlyairdl szolo 38/2016. (XII. 16.) EMMI rendelet

f) a370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérol

g) Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l szol6 201 1. évi CLXXXIX. térvény (a
tovdbbiakban: M6tv.)
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h) Magyarorszag gazdasagi stabilitasarél sz616 2011. évi UCXCIV. térvény (a
tovabbiakban: Gst.)

I Az onkormanyzati mikodés feltételeinek biztositasa

A szerz6d§$ felek megallapodnak abban, hogy a helyi 6nkormdanyzat tulajdondban allé
8835 Fityehdz, Alkotmany tér 10. szam alatti ingatlan (a tovabbiakban: Ingatlan) 182.
hrsz-0 vagyonnyilvantartas szerinti, Miivelddési Haz elnevezésti épiiletben 10 m2
nagysagu irodahelyiségét — targyi, technikai eszkzokkel felszerelt - ingyenesen biztositja

a nemzetiségi onkormdanyzat részére havonta igény szerint, de legaldbb 32 ordban, az

onkormanyzati miikodés targyi feltételeinek biztositasa érdekében. A nemzetiségi

onkormanyzat Fityehdz Kozség Onkormanyzatanal (8835 Fityehdz, Alkotmany tér 37.)

talalhato tanacstermet a helyi dnkormanyzattal egyeztetve hasznalja. Az irodahelyiség,

valamint a tanacsterem rezsi- s fenntartasi koltségeit a helyi dnkormanyzat viseli.

A helyi 6nkorméanyzat a Murakeresztari K6zos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban:

Onkormanyzati Hivatal) Gtjan a nemzetiségi onkormanyzat részére — annak székhelyén-

biztositja az onkormanyzati mitkodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a

miikodésével kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasardl, melynek keretében ellatja:

a) a nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iiléseinek elokészitésével kapcsolatos
feladatokat (meghivok, eldterjesztések, hivatalos levelezés elokészitése, postazasa, a
testiileti iilések jegyzOkonyveinek elkészit€se, postazasa);

b) a testiileti és tisztségviselok dontéseinek elokészitésével kapcsolatos feladatokat, a
dontéshozatalhoz szitkséges nyilvantartasi, sokszorositasi és postazasi feladatokat;

c) a nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatokat.

A 2. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodd koltségeket — a testiileti tagok €s

tisztségviselok telefonhasznalata kivételével — a helyi dnkormanyzat viseli.

Az Onkormanyzati Hivatal Jegyzdje (a tovabbiakban: jegyz6) a 2. pont a) és b) pontjaban

meghatarozott feladatok ellatasira az Onkorményzati Hivatal Béli Krisztina

koztisztviseldjét, a 2. pont c) pontjdban meghatarozott feladatok ellatasara az

Onkormanyzati Hivatal Zadravecz Zsuzsanna pénziigyi koztisztviseldjét jeldli ki.

A jegyz6 vagy annak — a jegyzdvel azonos képesitési elbirasoknak megfeleld —

megbizottja részt vesz a nemzetiségi Onkormanyzat Ulésén ¢€s jelzi, amennyiben

torvénysértést észlel.

Az  Onkorményzati Hivatal a  nemzetiségi onkormanyzati képviselok

vagyonnyilatkozataval kapcsolatos nyilvantartas vezetéséhez, a vagyonnyilatkozatok

Orzéséhez segitséget nyjt.

A nemzetiségi onkormanyzat a nemzeti vagyonrol szolé 2011. évi CXCVI. torvény 3.§

(1) bekezdés 1. pont a) alpontja alapjan atlathaté szervezetnek mindsiil.

(V%)
(e



II. A koltségvetés elokészitésének, megalkotasanak és modositasanak rendje
1. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elékészitése

.1 A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozat-tervezetét a jegyzd késziti elo,
amelyet az elnok terjeszt a nemzetiségi onkormanyzat képviselo-testiilete el€.

.2 A jegyzd vagy az altala megbizott személy a nemzetiségi dnkormdnyzat kdltségvetési
hatarozatanak el6készitéséhez sziikséges adatokat- a koltségvetési torvénybdl adodo
részletes informaciok rendelkezésre allasat kdvetéen — kozli a nemzetiségi dnkormanyzat
elnokével, valamint a helyi oOnkormanyzat koltségvetési rendelet-tervezetének a
nemzetiségi onkormanyzatot érintd részét egezteti az elndkkel és a vitds kérdéseket
tisztazzak.

1.3 A koltségvetés eldterjesztésekor a nemzetiségi dnkormanyzat képvisel6-testiilete részére
tajékoztatasul — szoveges indoklassal egyiitt- az Aht. 24.§ (4) bekezdésében felsorolt
mérlegeket €s kimutatdsokat kell bemutatni.

1.4 A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak szerkezetére, elkészitésére az
Aht. 23-26. §-aiban és az Avr. 24.§, valamint 27-29. §-aiban foglalt szabédlyokat kell
megfeleléen alkalmazni.

1.5 A helyi nemzetiségi onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatdrozatban allapitja
meg, mely tartalmazza:

- a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési bevételi eldirdnyzatait és koltségvetési
kiadasi elbiranyzatait miikodési bevételek ¢s miikodési kiadasok, felhalmozasi
bevételek és felhalmozasi kiadasok, kiemelt elbiranyzatok, és kotelezd feladatok,
onként vallalt feladatok és allamigazgatasi feladatok szerinti bontdsban,

- a nemzetiségi Onkormdanyzat altal iranyitott koltségvetési szervek koltségvetési
bevételi eldiranyzatait és koltségvetési kiadasi eldiranyzatait kiemelt eldiranyzatok,
kotelezd feladatok, onként vallalt feladatok és esetleges allamigazgatasi feladatok
szerinti bontasban,

- a koltségvetési hiany belso finanszirozasara szolgalo, az Aht. 6.§ (7) bekezdés a) pont
ab) és ac) alpontja szerinti finanszirozasi bevételi eléiranyzatokat,

- a fenti ponton tili koltségvetési hiany kiilsé finanszirozasara vagy a koltségvetési
tobblet felhasznalasara szolgalé finanszirozasi bevételi eldirdnyzatokat é€s
finanszirozasi kiadési eldiranyzatokat,

- a koltségvetési €v azon fejlesztési céljait, amelyek megvaldsitasdhoz a Gst. 3.§ (1)
bekezdése szerinti adossagot keletkezteté iigylet megkotése valik vagy valhat
sziitkségessé, az addssagot keletkeztetd tigyletek varhatd egyiittes dsszegével egyiitt,

- a Gst. 3.§ (1) bekezdése szerinti adodssagot keletkeztetd {ligyletekbdl és az
onkormanyzati  garancidkbol  és  onkormanyzati  kezességekbdl  fennallo
kotelezettségeit az adossagot keletkeztetd ligyletek futamidejének végéig, illetve a
garancia, kezesség érvényesithetoségéig, és a Gst. 45.§ (1) bekezdés a) pontjaban
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kapott felhatalmazas alapjan kiadott jogszabédlyban meghatérozottak szerinti sajat
bevételeit €s

- akoltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos hataskoroket, igy kiilonosen az Motv. 68. §
(4) bekezdése szerinti értékhatart, a finanszirozasi bevételekkel és a finanszirozasi
kiadasokkal kapcsolatos hataskordket, valamint a 34.§ (2) bekezdése szerinti esetleges
felhatalmazast.

A koltségvetési hatdrozatban elkil6nitetten szerepel az évkézi tébbietigények, valamint az elmaradt

bevételek potiasara szolgdld altalanos tartalék és céltartalék.

Az Motv. 111.§ (4) bekezdésének alkalmazadsaban miikodési hianyon a (2) bekezdés e) pontja szerinti
kiilsé finanszirozasu mdkodési céla koltségvetési hidnyt kell érteni.

Az elkészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet az elnok februar 15-éig, ha a kézponti kdltségvetésrél
sz6l6 torvényt az Orszéggylilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el, a kdzponti koitségvetésrdl szold
torvény hatdlybalépését kovetd negyvenotddik napig nyujtja be a nemzetiségi képvisel6-testiiletnek.

1.6 A helyi dnkormanyzat a nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetésére vonatkozdéan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik, annak torvényességéért, bevételi é&s kiadasi
eldiranyzatainak megallapitasaért €s teljesitéséért, tovabba egymas
kotelezettségvallalasaiért €s tartozasaiért nem felelds.

2. A koltségvetési eldiranyzatok modositasanak rendje

2.1 A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatdban megjelend bevételek és
kiadasok modositasarol, a kiadasi eléiranyzatok kozotti atcsoportositasrol a nemzetiségi
Onkormanyzat testiilete dont. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozata az
elnok szamara felhatalmazast adhat nemzetiségi Onkormanyzat bevételeinek ¢&s
kiadasainak maddositasara és a kiadasi eldiranyzatok kozotti atcsoportositasra.

2.2 Ha a nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eléiranyzatan felil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi eliranyzatain beliil dtcsoportositast hajt végre, ahhoz
médositja a koltségvetésrél szOolo hatarozatat. A koltségvetés modositas hatarozat-
tervezetérol a jegyzd altal torténd elokészités utan, az elndk eldterjesztése alapjan a
nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiilete dont.

2.3 Az Aht. 34.§ (5) bekezdése alapjan a képviselo-testiilet — az elsé negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti idépontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési
beszamold elkészitésének hataridejéig, december 3 1-ei hatallyal modositja a koltségvetési
hatarozatat.

2.4 A nemzetiségi 6nkormanyzat eldiranyzatairdl és az abban bekovetkezett valtozasairdl az
Onkormanyzati Hivatal naprakész nyilvantartast vezet.
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III. Az dtmeneti gazdalkodas szabalyai

Ha a koltségvetési hatarozatot a nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiilete a
koltségvetési évben legkésobb marcius 15-ig nem fogadta el, az atmeneti gazdalkodasrol
hatdrozatot hoz, amelyben felhatalmazast ad, hogy a nemzetiségi 6nkormanyzat a
bevételeit folytatélagosan beszedhesse, kiadasait teljesitse. Az atmeneti gazdalkodasrél
sz6l6 hatarozatban meg kell hatarozni a felhatalmazas idétartamat. A felhatalmazas az j
koltségvetési hatarozat hatalybalépésének napjan megsziinik.

Ha a nemzetiségi nkormanyzat képviselé-testiilete — az Aht 25.§ (3) bekezdése alapjan- a
koltségvetési hatarozatot a koltségvetési év kezdetéig vagy az atmeneti gazdalkodasrol
szolo hatarozat hatalyvesztéséig nem alkotta meg, ¢€s az atmeneti gazdalkodasrol
hatarozatot nem alkotott, vagy az atmeneti gazdalkodasrdl szolé hatdrozat hatalyat
vesztette, az elndk jogosult a helyi 6nkormanyzatot megilleté bevételek beszedésére és az
el6zo6 évi kiadasi eldiranyzatokon beliil a kiadasok aranyos teljesitésére.

Az Aht. 25.§ (3) bekezdése alapjan folytatott gazdalkodasrdl a nemzetiségi dnkormanyzat
képviseld-testiilete részére az elndk beszamol. A nemzetiségi 6nkormanyzat képviseld-
testiilete az 0j koltségvetési hatdrozatot, a fentiek szerint beszedett bevételeket és
teljesitett kiadasokat az 0j koltségvetési hatdrozatba beépitve fogadja el.

IV. A kéltségvetési informacio szolgaltatas és gazdalkodas rendje
A nemzetiségi 6nkormanyzatra vonatkozo koltségvetési informaciéd szolgaltatasaval
kapcsolatos feladatok ellatasarol az Onkormanyzati Hivatal a pénziigyi ligyintézé Gtjan
gondoskodik. -
A nemzetiségi onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
pénziigyi tigyintéz6 latja el.

V. A koltségvetési gazdalkodas lebonyolitdsanak rendje

A Kkotelezettségvallalas szabalyozasa

A gazdalkodassal kapcsolatos kotelezettség vallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés,
érvényesités, szakmai teljesitésigazolds szabalyait €s az erre a feladatra felhatalmazott
személyek Osszeférhetetlenségi szabalyait a jelen megdllapodas melléklete és a
mindenkori hatdlyos gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza.

A nemzetiségi 6nkormanyzat szimlavezetése, adoszam, torzskonyvi nyilvantartas

Az Njtv. 159.§ (6) bekezdése szerint a nemzetiségi Onkormanyzat 6nalld fizetési
szamldajat valasztasa szerint a Kincstarnal vagy mas pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.
A Fityehazi Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat szdmlajat a Sberbank Magyarorszag Zrt-
nél vezeti.

Fityehaz Kozség Onkormanyzata és a Sberbank Zrt. kozotti szamitogépes dsszekottetds
miatt a nemzetiségi Onkormanyzat felhatalmazza az Onkormanyzati Hivatalban banki



alairasra bejelentett személyeket a szamlaja felett a bank felé vald rendelkezési
jogosultsagra.

Amennyiben a nemzetiségi Onkormanyzat (ij pénzintézetet akar valasztani, az elndk a
hatarozat meghozatala el6tt elézetesen tajékoztatja a pénziigyi ligyintézét €s a modositast
kovetden haladéktalanul 4tadja az ) pénzintézeti szerzédéseket az osztaly részére.

2.2 A nemzetiségi Onkormanyzat térzskonyvi nyilvantartasaval és adészam iigyintézésével

3.

3.1

kapcsolatos feladatokat a pénziigyi tigyintézd latja el, a nemzetiségi Onkormanyzat
egylttmikodési kotelezettsége mellett.

Pénzellatas
A nemzetiségi Onkormdanyzat miikodésének altaldnos tamogatdsat a koltségvetési
torvényben meghatarozottak szerint veszi igénybe.

3.2 A nemzetiségi dnkormanyzat csak egy pénzforgalmi szamlaval rendelkezhet.
3.3 A nemzetiségi Onkormanyzat dontése alapjan és forrasai terhére fizetési szamlajahoz

kapcsolédodan alcimil szamldkat (a kdzponti koltségvetésbol folydsitott hozzdjarulasok,
tamogatasok jogszabalyban meghatarozott esetében; rovid lejaratii betétei elkiilonitésére
szolgalo alszamla; egyéb, meghatarozott céli pénzeszkozok elkiilonitésére szolgalo
alszdmla €s programonként az eurdpai unids forrasbdl finanszirozott programok
lebonyolitasara szolgald alszamla), letéti pénzeszkozok kezelésére letéti szamlat,
devizabetét szamlat vezethet.

3.4 Készpénz az Onkormanyzati Hivatal hdzi pénztirdban miikodd nemzetiségi

onkorményzat pénztaran keresztiil akkor fizetheté ki, ha az onkormanyzat elndke a
kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerzodeés, szamla) bemutatja, és
széandékat a pénzfelvételt megel6z6 napon a pénziigyi iigyintézonél jelzi.

VI.  Koltségvetési informacié szolgaltatds rendje

Zarszamadas

A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének végrehajtasarol az éves koltségvetési
beszamolok alapjan évente, az elfogadott koltségvetéssel osszehasonlithaté modon, az év
utolsé napjan érvényes szervezeti, besorolasi rendnek megfeleld zar6 szamadast (a
tovabbiakban: zarszamadas) kell késziteni. A zarszamadés soran valamennyi bevételrdl
és kiadasrol el kell szamolni. A jegyz6 altal elokészitett zarszamadasi hatarozat-tervezetet
az elndk terjeszti a nemzetiségi 6nkormanyzat képviselo-testiilete elé tgy, hogy az a
képviseld-testiilet elé terjesztését kovetd harminc napon beliil, de legkésébb a
koltségvetési évet kovetd 6todik honap utolsé napjaig hatalyba lépjen. A nemzetiségi
onkormanyzat az éves gazdalkodasardl szold zarszdmadast hatdrozatban koteles
elfogadni.

Vagyoni és szamviteli nyilvantartds, adatszolgaltatas rendje
A nemzetiségi onkormdnyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait a pénziigyi ligyintéz6
elkiilonitetten vezeti.



2.2 A szamviteli nyilvantartas alapjaul szolgalé dokumentumokat (bizonylatokat,
szerzOdéseket, bankszamlakivonatokat, szamlakat, stb.) a nemzetiségi Snkormanyzat
elndke — vagy e feladattal megbizott tagja — koteles az érkezést vagy azt kdvetd napon a
pénziigyi ligyintézOnek leadni.

2.3 A vonatkoz6 jogszabalyokban meghatarozott adatszolgaltatas sordn a szolgaltatott adatok
valodisagaért, a szamviteli szabalyokkal €s a statisztikai rendszerrel vald tartalmi
egyezOségéért a nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a nemzetiségi onkormdnyzat
képviselo-testiiletének elnoke a felelds.

2.4 A nemzetiségi dnkormanyzat tulajdonaban, illetve hasznalatdban allo vagyontargyakrol a
pénziigyi Ugyintéz6 vezet nyilvantartast. A leltirozashoz, selejtezéshez, illetve a
vagyontargyakban bekovetkezd valtozasokrdl informaciot a nemzetiségi dnkormanyzat
elnoke szolgaltat a pénziigyi ligyintézOnek.

VIL. Belso ellen6rzés
A nemzetiségi dnkormanyzat belsé ellendrzési feladatait az Onkormanyzati Hivatal belsé ellendre
latja el. A bels6 ellendr munkajat a nemzetkozi, valamint az dllamhaztartdsért felel8s miniszter dltal
kdzzétett belsS ellendrzési standardok, utmutatok figyelembevételével, valamint a koltségvetési
szervek bels8 kontrollrendszerérsl és belsd ellenGrzésérdl szold 370/2011. (Xi. 31.) Korm.
rendeletnek megfelelen, a jegyz§ altal jévahagyott belsS ellenérzési kézikdnyv szerint végzi.

VIII. Zaro rendelkezések

1. Jelen megallapodas az alairasa napjan 1ép hatalyba, a benne foglaltakat ettdl a naptol kell
alkalmazni.

2. A szerz0d6 felek jelen megallapodést hatdrozott id6re, a nemzetiségi Onkormanyzat

megbizatasanak idejére kotik, évente janudr 31. napjaig, altalanos vagy idokozi valasztas

esetén az alakuld iilést kdveté 30 napon belil feliilvizsgaljdk és  sziikség szerint
modositjak.

A szerz6d6 felek megallapodnak abban, hogy jelen megallapodas alairasaval egyidejiileg

a koztiik mar létrejott, 2016. januar 28. napjan aldirt egyiittmikddési megallapodas

hatalyat veszti.

4. Az egyiittmiikodési megallapodast Fityehaz Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete
az 1/2018. (I. 31.) szamu onkorményzati hatdrozataval, a Horvat Nemzetiségi
Onkormanyzat Fityehaz Képviseld-testiilete a 2/2018. (I. 31.) szamu horvat nemzetiségi
onkormanyzati hatarozataval jovahagyta.

(U]

Fityehdz, 2018. janudr 31.

Tata: Istvan j » - akdcs Jo‘xséf
polgarmester | ;ﬁ-" Horvat Ngmzetiségi Onk~0r anyza
§ F
P Fityehdz elncke "
\\,L-
y ¥



Melléklet az egylittmiikodési megallapodashoz

A kételezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas,
érvényesités és szakmai teljesités rendjérdl

Fityehdz Kozség Onkormanyzata {székhelye: 8835 Fityehdz, Alkotmany tér 37., addszama: 15436753-2-
20, torzskdnyvi nyilvantartdsi szama: 436753, képviseli: Tatai istvan polgarmester} és a Horvat
Nemzetiségi Onkormanyzat Fityehdz (székhelye: 8835 Fityehdz, Alkotmany tér 37., addszdma:
16898578-1-20, tdrzskonyvi nyilvantartdsi szama: 667872, keépviseli: dr. Takdcs Jdzsef elndk) az
dllamhaztartasrdl szolo 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.), az allamhdztartdsi torvény
végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (XI. 31.) kormdnyrendelet (a tovébbiakban: Avr) és az
allamhdaztartas szervezeti beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szolo 4/2013.
(1. 11.) kormanyrendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) elSirasai alapjan, Fityehaz Kozség Onkorményzata és a
Horvat Nemzetiségi Onkorményzat Fityehaz kozott [étrejdtt egyiittm(kédési megallapodas V/1. pontjéra

figyelemmel az aldbbiak szerint szabdlyozza a

kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas,
érvényesités és szakmai teljesités rendjét.

1.) Kotelezettségvallalas

A nemzetiségi 6nkormanyzat kiadasi elGirdnyzatai terhére fizetési kotelezettséget vallalni a nemzetiségi
dnkormanyzat esetében a nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiiletének elndke, az elndk
tavollétében vagy akadalyoztatdsa esetén az elnokhelyettes jogosult.

Nem szilkséges irasbeli kotelezettségvallalds az olyan kifizetések teljesitéséhez, amelyek:
a) a szazezer forintot nem érik el,
b) pénziigyi szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsolodnak vagy
c) jogszabalyon, jogerGs vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté birdsagi, hatosagi
dontésen, mas fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megéallapitasanak modjat,
tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapité kotelezd elbirdson
alapuld fizetési kotelezettségnél.

A kotelezettségvéllaldas médja:

Az irasban vallalt kotelezettségvallalas dokumentumain:
- kinevezaési irat,

- szerzBdés,

- megallapodas,

- megrendelés

a jogosult személy keltezéssel ellatott aldirasaval.



2.) Pénziigyi ellenjegyzés

A pénzigyi ellenjegyzést a kotelezettségviéllalas dokumentuman, a datum és a pénzigyi ellenjegyzés
tényére torténd utalds megjelolésével, az arra jogosult személy aldirdsaval kell igazolni.

Az elsé pontban felsorolt kotelezettséget vallalok pénziigyi ellenjegyzbje a gazdasagi szervezettel
rendelkez6 koltségvetési szerv (6nkormanyzati hivatal) jegyzdje altal irdsban kijelolt, a pénzigyi
szabalyzat mellékietében megjeldlt, a koltségvetési szerv alkalmazasaban allo személy.

A kotelezettségvallalas pénzigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsGoktatasban szerzett
pénziigyi-szamviteli végzettségge! vagy legalabb kézépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénzigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

A pénzigyi ellenjegyzd a feladatai elldtasdhoz sziikség szerint szakértdt vehet igénybe.

Ha a kotelezettségvallaldas nem felel meg az Aht. 37.§ (1) bekezdésében elGirtaknak, a pénziigyi
ellenjegyzének errdl irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot, a kotelezettséget vallalo szerv

vezetdjét.

Ha kotelezettséget vallalo szerv vezetSje a tdjékoztatds ellenére irdsban utasitast ad a pénzlgyi
ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzé koteles annak eleget tenni és e tényrél az iranyitd szerv vezetdjét

haladéktalanul irasban értesiteni.

3.) Szakmai teljesités igazolasa

A nemzetiségi onkormanyzat képviselG-testiletének eintke, az elntk tavollétében, akadalyoztatasa
esetén az elnOkhelyettes vagy a pénziigyi szabalyzat mellékletében megjel6lt személyek jogosultak a

szakmai teljesités igazoldsara.
A szakmai teljesités igazoldsa a kiadas utalvanyozasa el§tt torténik.
A teljesités igazoldsa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell:

- akiadasok teljesitésének jogossagat,

- Osszegszer(iséget,

- ellenszolgaltatast is magaba foglalo kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés
vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes —annak
teljesitését.

A szakmai teljesités igazoldasanak maddja:

- atutalassal és készpénzben kiegyenlitett szdmlak esetén:
A teljesités igazolasa ,, A teljesités igazolasa soran a kiadasok/bevételek teljesitésének
jogossagat, Osszegszerliségét, a kotelezettségvallalas teljesitését ellendriztem és
................. Ft Osszeggl igazolom™ bélyegzd lenyomattal, valamint a jogosult
személy keltezéssel ellatott alairasaval.
Nem kell a teljesités igazolasat elvégezni, annak kotelezettségét teljesiteni a koltségvetés teljesitése

kapcsan keletkezett bevételek esetében.



,

4.) Ervényesités
A pénziigyi szabélyzat mellékletében az arra megjelolt személyek jogosultak az érvényesitésre.

A szakmai teljesitésigazolds alapjan az érvényesitdnek ellendriznie kell az 6sszegszer(iséget, a fedezet
meglétét és azt, hogy az elbirt kovetelményeket betartottak-e.

Az érvényesitést végz6 és szakmai teljesitést igazold nem lehet azonos személy.
Az érvényesités mddja:

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjel6lést, a megdllapitott sszeget, és az

érvényesitd keltezéssel elldtott alairdsat.

- készpénzes fizetési mod esetén a pénztarbizonylaton érvényesitésre  a jogosult
személy keltezéssel ellatott alairasaval.

- az atutalassal kiegyenlitett szamlak valamint a kifizetés alapjaul szolgalo egy€b
bizonylatok esetén az utalvanyrendeleten az érvényesitésre jogosult személy
keltezéssel ellatott alairasaval.

Kifizetések esetén a teljesités igazoldsa alapjan az érvényesitGnek ellendriznie kell az 6sszegszerliséget, a
fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6 ligymenetben a jogszabaiyok elbirdsait, tovébba a belsé

szabalyzatokban foglaltakat megtartottdk-e.

Ha az érvényesitd a megjeldlt jogszabalyok, szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az
utalvdnyozénak. Az érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kévetSen az utalvanyozd erre irdsban

utasitja.

Az érvényesités az okmany utalvanyozasa el6tt torténik.

5.) Utalvanvozas

Utalvanyozasra a Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Fityehdz elndke, tavollétében vagy akadalyoztatdsa

esetén annak elndkhelyettese jogosult.
Az utalvanyozds mddja:

- Utalvanyozni készpénzes fizetés mdd esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra €s a
kiilon irasbeli rendelkezésre (utalvanyrendelet) ravezetett: ,utalvanyozo6:”, valamint a
jogosult személy keltezéssel ellatott alairasaval.

- A kiilon irdsbeli rendelkezésen fel kell tiintetni
a) az,utalvany” szot,

b) akoltségvetési évet,
¢) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,
d) a fizetés idopontjat, mddjat, 6sszegét, devizanemét,
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e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend €s kormanyzati funkcid szerinti szamat és
megnevezését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszkoz allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti konyvviteli
szamlajanak szamat és megnevezeset,

f) akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

g) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat és

h) az érvényesitod keltezéssel ellatott alairasat.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen a fenti adatokat kell feltiintetni azzal,

hogy az okmanyon mar szerepl6 adatokat nem kell megismétetini.

Nem kell utalvanyozni

a) a kozigazgatdsi hatosagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. kozhatalmi
bevételek rovatain elszamolandd bevételek beszedését és az egységes rovatrend B401.
Készletértékesités ellenértéke B402. Szolgaltatasok ellenértéke és B403. Kozvetitett
szolgaltatasok rovatain elszamolandé bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat,

c) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolando bevételek

teljesitését,
d) a fedezetkezeldi szamlarol, valamint a fedezetkezeloi szamlara torténé atutalds esetén — az
épittetoi fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.

6.) Egyéb szabalvozas:

A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyz8 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a

kotelezettségvallaldsra, utalvanyozésra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

Kdtelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvdnyozdsi és teljesités igazoldsara
iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv szerinti

kdzeli hozzatartozoja vagy maga javara latnd el.

Jelen szabdlyozas az egyuttm{ikodési megallapodassal egyidében lép hatalyba.

Fityehdz, 2018. januar 31.
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Murakeresztiir Kozség Onkormanyzata
Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalatanak
Szakmai programja

Murakeresztir Kozség Onkormanyzata, mint a Murakeresztiri K6zos Onkormanyzati
Hivatal székhely telepiilése, és mint feladatellatasra kotelezett szerv, a szocialis igazgatasrdl és
szocialis ellatasokrdl szolo az 1993. évi I torvény (a tovabbiakban: Szt.) 64.§-a, valamint a
gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. térvény 39. §-a alapjan
2016. januar hé Ol. napjaval létrehozza Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalatit (tovabbiakban:
Szolgalat), jogszabalyokban, valamint jelen szakmai programban meghatarozott csalddsegitdi €s
gyermekjoléti alapszolgaltatasok biztositasa érdekében.

Szolgalat adatai

Neve: Murakeresztir Kozség Onkormanyzata Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalata
Cime: 8834 Murakeresztur, Honvéd ut 3.
Elérhetoségei:

Telefon: 93-569-013

Mobiltelefon: +36-20-2202875

E-mail: muraeszter70@gmail.com

Fenntarté neve: Murakeresztir K6zség Onkormanyzata
Fenntartd cime: 8834 Murakeresztar, Honvéd Gt 3.
Elérhetoségei:

Telefon: 93-369-001

Fax: 93-369-575

E-mail: muraonkorm@enternet.hu

Web: www.murakeresztur.hu




1. Az ellatasi teriilet és a f6 szocialis problémak bemutatasa

A Murakeresztur Kozség Onkormanyzata Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalata (a tovabbiakban
Szolgalat) ellatasi teriiletét Murakeresztir, Fityehaz kozségek kozigazgatasi teriilete alkotja.

A telepiilések a Nyugat-Dunantili Régioban, Zala megyében, a Nagykanizsai Jarasban
helyezkednek el. A székhely telepiilés Murakeresztir, Nagykanizsatoél 17 km-re taldlhatd. A
tavolsagi kozlekedés a Zala Volan menetrendszer(i jarataival megoldott. Vasttallomdssal
rendelkez6, zsaktelepiilés. Teriilete 11,71 km? népsliriisége 152,26 f6/km?. Murakeresztir
intézményhalozata fejlett. A faluban megtalalhatd 6voda, altalanos iskola, kulturalis és kozosségi
rendezvények befogaddsara alkalmas miivelddési haz, integralt kozosségi és szolgaltats tér
(IKSZT), haziorvosi és fogorvosi rendeld, anya- és csecsemdgondozo, gyogyszertar,
Postahivatal, Takarékszdvetkezet. Murakeresztiri Zrinyi Miklés Altaldnos Iskolai oktatas
tankeriilet altal feliigyelt intézményként miikédik. A helyi altalanos iskoldnak nyolc évfolyama
van. Az intézményben horvat nemzetiségi oktatds a nemzeti, etnikai kisebbség iskolai
oktatasanak iranyelve alapjan, hagyomanyos nyelvoktato kisebbségi oktatas folyik. Tankételes
kori gyermekek 1-8 évfolyamon szervezett a tankotelezettség teljesitését szolgald altalanos
miiveltséget megalapozd alapfoki nevelés-oktatas kap, amely elemi ismereteket nytjt €s felkészit
a kozépszintl oktatasra, valamint képesség kibontakoztato €s integralt oktatast is biztosit a tobbi
tanuldval egyiitt. Tanulasi zavarral, tanuldsi nehézséggel (dyslexia, disgraphia, stb.), magatartasi-
és beilleszkedési zavarral kiizd6 tanulok ellatasa biztositott. Az intézményben HH integracids
nevelés és képesség-kibontakoztatd felkészités folyik, a HH és a HHH-s tanulokra kiilon
figyelnek €s nyilvantartjak tanulmanyi elémeneteliiket és egyéni fejlesztéseiket, hianyzasaikat.
Kozépiskolai oktatas nincs a telepiilésen, erre Nagykanizsan vagy Zalaegerszegen van lehetdség.

Murakeresztir kozség teriiletéhez az ,,Ujtelep” mint szegregatum tartozik. Teriilete 25.000 m*
Jelentésen kiemelkedik az orszagos atlagtol, hisz a telepiilés Onkormanyzata lehetdségeihez
mérten biztositotta a feltételeket, hogy szivesen éljenek az Ujtelepi kornyezetben a roma lakok.
Megkozelitése kozségiinkbol koriilményes. A vasht felett ugyan ki lett €pitve egy atjaro, de azt
lehetetlen optimalisan hasznélni (babakocsi, kerékpar, nagyobb bevésarlasok). Kozvetleniil a
palyaudvar sinpalydin tilos a kozlekedés, de 6k azon keresztlil kozlekednek mégis a
mindennapokban. Elkeriil6 szakasz 2 km kozaton, jarda hidnya miatt veszélyes. A lakok drammal
rendelkeznek, 1990-ben ivévizet, majd aszfaltozott bekotdutat kaptak. A lakasok komfort
fokozata kielégitd, de messze van még az idedlistol. Jelenleg nincs kiépitve a gaz és a
szennyvizelvezetés. A kis létszdm miatt a szolgaltatoknak nem gazdasdgos a kiépités. A
probléma megoldasahoz allami tdmogatésra lenne sziikség. Az itt ¢16 roma népességnek ma mar
24 lakohéaza van, a lakasok szines feliiletei, parabola antenndk jelzik, hogy a beilleszkedés
megtortént. Az, Ujtelepen” é16 mintegy 80 fs (17 gyermek 63 felntt) lakossag sorsat, helyzetét
figyelemmel kiséri az Onkormanyzat. Szivesen élnek itt, hisz a nehézségek ellenére is, a
szinvonal jelentdsen meghaladja az orszagos szegregatumok helyzetét. Az itt €16 romak a teljes
helyi roma lakossag aranyanak a felét teszi ki. A gyerekek 6voddba és iskoldba jarnak, bolt,
egészségiigyi ellatas Murakeresztiron biztositott. A lakok kulturdlis, - sport €s egyéb programok
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rendszeres nézdi, ill. résztvevdi a telepiilésen. Nagyon jonak mondhaté a magyar és a roma
lakossag egyiittélése Murakereszttron.

Fityehaz kozség Nagykanizsatol déire, 12 kilométerre, a Mura kozelében, a Principalis-csatorna
mentén fekszik, vasati megalloval rendelkezik a Nagykanizsa-Murakeresztiri f6atvonal mentén.
A tavolsagi kozlekedés a Zala Volan menetrendszer(i jarataival megoldott. Teriilete: 6,50 km?,
népslriisége: 103,08 f6/km> Az Snkormanyzat a kzigazgatasi, hivatali funkciéit Murakeresztri
Koz6s Onkormanyzati Hivatala latja el. Fityehdz kozség a székhely telepiilést6l minddssze 3km-
re talalhatd. Fityehaz kozség oregedési indexe a telepiilés lakossdganak lassu eldregedését
kovetve a szinten tartds felé fordult. Fityehaz intézményhaldzata kevésbé fejlett. A telepiilésen
van ovoda, kulturalis és kozosségi rendezvények befogadasara alkalmas miivel0dési haz. A
telepiilésen az onkorményzat épiiletében kihelyezett haziorvosi rendelé van, amely mellett
gyermek- és csecsemdvédd tanacsadd miikddik. A csaladsegitd irodaja is az Onkormanyzat
épiiletében  talalhato. Altalanos miiveltséget megalapoz6 alapfoki  nevelés-oktatast
Murakeresztiron valamint Nagykanizsan lehet igénybe venni. Kozépiskolai oktatas nincs a
telepiilésen, erre Nagykanizsan vagy Zalaegerszegen van lehetdség. A telepiilésen szocialis
étkeztetés és hazi segitségnyujtas miikodik. Fityehaz telepiilésen 2 roma csalad €l.

A telepiilésekhez legkdzelebbi nagyobb létszamot foglalkoztatd termelSiizemek €s gyarak,
kdzhivatalok, bevasarlokozpontok a jarasi székhely Nagykanizsan talalhatok.

A kozségek lakosainak szamat, annak korcsoportonkénti €s nemek szerinti megoszlasat az
alabbi tablazat szemlélteti (2015. janudr -1 adat):

Telepulés: 0-18 év/f6 | 19-60 év/f5 | 61-1008v/f6 | Osszesen/fd

férfi | nd | fBrfi | n6 | férf né
Murakeresztar | 134 | 129 577 [ 534 | 144 | 245 1763
Fityehaz 52 | 38 | 225 {205 47 101 668

A kozségek gyermekszamat, annak korcsoportonkénti és nemek szerinti megoszlasat az alabbi
tablazat mutatja be (2015. januar 1-i adat):

Telepiilés 0-3 év/f6 4-5 év/fo 6-14 év/f6 15-18 év/f6 | Osszesen
férfi no férfi nd férfi nod férfi no

Murakeresztur 23 24 11 10 64 66 36 29 263

Fityehaz 11 7 7 l 23 19 11 11 920

A Murakeresztir Kozség Onkormanyzata Csaldd- és Gyermekjoléti Szolgalata altal ellatott
telepiilések lakossaganak korcsoportok szerinti megoszlasat vizsgalva megallapithatd, hogy a
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korcsoportok altal az Osszlakossagon beliil képviselt ardnyok minden telepiilés esetében az
orszagos adatokhoz hasonloak.

2015. janudr elsején Murakeresztir kozségben aktiv kortiak ellatdsaban (foglalkoztatast
helyettesitd tAmogatasban) 21 f6 részesiilt, a kézfoglalkoztatasban részt vevok szama 20 {6 volt.
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény igénybevételére 62 fo jogosult, a hatrdnyos helyzeti
gyermekek szama 35 {6, a halmozottan hatranyosaké 3 f6. A hézi segitségnyujtast 12 {8 vette
igénybe, jellemzden 70 év feletti nok.

2015. januar elsején Fityehdz kozségben aktiv koruak ellatdsdban (foglalkoztatast helyettesitd
timogatasban) 2 fo részesiilt, a kozfoglalkoztatottak szdma 7 f6 volt. Rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményt 11 {6 kapott.

Mindkét telepiilésre egyarant érvényes az a megallapitds, hogy az iddskortak és a gyermekes
csaladok jelentés szama, tovabba a kedvezé munkanélkiiliségi mutatok ellenére a magas
aranyban jelen levé tartos munkanélkiiliek, valamint a halmozott tdrsadalmi hatranyok miatt a
ciganysag problémainak kezelése tovabbra is a szocialis ellatérendszer kiemelt feladatai kozé kell
tartoznia. A szegénység szamos tarsadalmi tényez6 altal meghatdrozott, dsszetett jelenség, okai
kozott szerepelnek tarsadalmi és kulturalis hatranyok, szocializacids hidnyossagok. Alacsony
vagy elavult iskolai végzettség, munkanélkiiliség, egészségi allapot, a csalddok gyermekszama, a
gyermekszegénység. Leginkabb a jovedelmi viszonyok mutatjadk meg formajat. Az alacsony
jovedelmiiek bevételének jelentds része a pénzbeli juttatasok rendszereibdl szarmazik. Az inaktiv
emberek kozott nagy aranyban fordulnak el az alacsony iskolai végzettségiiek, a megvaltozott
munkaképességiiek és a romak. Telepiilésiink tapasztalata szerint a munkaerd-piacra jutas fo
akadalyai: az alacsony iskolazottsag, a tartés munkanélkiili 1étbdl fakadd motivaltsag hidnya, a
tarsadalmi eléitélet jelenléte. A roma nok iskolai végzettsége, foglalkoztatottsagi szintje,
jovedelme még a roma férfiakénal is alacsonyabb.

II. A csalad- és gyermekjoléti szolgaltatasra vonatkozo szervezeti és szakmai
informaciok

1. Szervezeti informaciok

1.1. A Szolgalat és a teriileti iroddak elhelyezkedése, megkozelithetosége,
akadalymentesitettsége

A Szolgalat murakereszturi székhelye a Murakeresztir Kozség Onkormanyzata (Murakeresztir,
Honvéd at 3.) épiiletében van. A telepiilés kdzpontjaban, jol megkozelithetd helyen, kellemes
kornyezetben talalhaté. Gyalogosan, vagy autéval egyarant konnyen megkozelithetd, parkolési
lehetdség biztositott. A kozponti elhelyezkedés egyuttal mas kozintézmények (6voda, posta,
orvosi rendeld, védéndi szolgalat) kozelségét is jelenti. Az épiilet a fObejarata feldl
akadalymentesitett, kdnnyen megkozelithetd az erre raszoruld kliensek szamara. Az irodahelyiség
a foldszinten talalhato, varakozdhelyiség rendelkezésre all. A jelzbrendszeri tagokkal torténd
esetmegbeszélések szintén a foldszinten talalhato tanacskozd teremben biztositottak.
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Fityehazon az 6nkormanyzat (Fityehaz, Alkotmany tér 37.) épiiletében torténik az iigyfélfogadas,
melynek céljara megfeleld iroda, valamint varakozohelyiség is rendelkezésre all. Az épiilet
akadalymentesitése megoldott.

1.2. A Szolgalat targyi, technikai felszereltsége

A Szolgalat mikodéséhez szitkséges targyi feltételek, miiszaki, és szakmai eszkdzok
biztositottak. Murakeresztiron az lgyfelek fogadasara szolgalé helyiségek vilagosak,
megfelel6en fiithet6k. A bitorzat hasznalt, de jo allapoti darabokbol tevddik 6ssze, a berendezés,
a dekoracié a szolgaltatds humankozponti jellegét hangsilyozza. Az iratok taroldsara zarhatd
iratszekrény rendelkezésre all. Vezetékes telefonvonal, internet-hozzaférés, faxolasra alkalmas
telefonkésziilék, szolgalati mobiltelefon, laptop, asztali szamitdgeép, nyomtat6. masolo, szkenner
segiti a szakmai munkavégzést.

Fityehazon az iigyfelek fogadasara szolgald helyiségek vilagosak, megfelelden fiithetok. A
bitorzat mindkét helyen egyarant megfeleld, hangsulyozza a munka szolgaltatas-jellegét. Az
esetnaplok taroldsara zarhatd iratszekrényt a kliensszam alacsony volta miatt a Szolgalat nem
igényelt, azok a murakeresztiri telephelyen keriilnek elhelyezésre. A munkavégzéshez vezetékes
telefon, faxolasra alkalmas telefonkésziilék, szolgalati mobiltelefon, laptop valamint nyomtato,
masolo, szkenner all a csaladsegité munkatars rendelkezésére.

A szakmai tevékenység ellatasahoz az ellatasi teriiletre, a nagykanizsai Csalad-és Gyermekjoléti
Kodzpontba valo eljutas és a hatékony munkaszervezeés szempontjai miatt a csaladsegitd sajat
gépjarmiihasznalata sziikséges. Az Onkormaényzat tulajdondban lévé 9 személyes kisbusz is
rendelkezésre all igény szerint azon raszoruld személyek, csalddok szamadra, akiknek iigyeik
intézésében nehézséget jelent az eljutas.

1.3. A Szolgalat intézményen beliili szolgaltatisok egymasra épiilése illetve egymas mellé
rendeltsége, az intézményen beliili szolgaltatisok kozotti egyiittmiikodés modja és
lehetdségei, a feladatok megosztasa

A Murakeresztir Kozség Onkormanyzat tdrvényi kotelezettségének eleget téve, 6nalld
feladatellatas keretében hozta létre a Csalad- és Gyermekjoléti Szolgélatot, melyet jogszabalyban
meghatarozott képesitési eldirasoknak megfeleld személy foglalkoztatasaval biztosit. Az
Onkormanyzaton beliil a Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat szakfeladaton miikodik. A hivatali
egységek és a Szolgalat kozott fontos a megfeleld egyiittmiikodés, ennek érdekében az egységek
munkajukat a Szervezeti és M{ikodési Szabalyzatban foglaltak alapjan végzik.

1.3.1. A Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat feladata, és a Csalad és Gyermekjoléti
Ko6zponttal valé feladatmegosztas esetei
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A Szolgalat szakmai tevékenységet kizarolag az illetékességi teriiletén, Murakeresztur, Fityehaz
kozségekben lathat el. Az illetékességi teriileten kivill élokkel kapcsolatos, illetékességi teriilet
szempontjabol téves jelzéseket a Szolgalat tovabbitja a teriiletileg illetékes csalad- és
gyermekjoléti szolgalathoz, illetve kdzponthoz.

A Szolgalat a szocidlis munka alapelvei, munkaformai és munkamoédszerei alkalmazasaval végzi
tevékenységét.

A Szolgalat végzi a csaladgondozast azoknal az ellatasi teriiletén €16 csalddoknal, ahol kiskort
gyermek nem nevelkedik, vagy kiskorii gyermeket nevel6 csalddoknal, ha a csaladban fennallo
probléma a szolgalat eszkozeivel, alapellatas keretében végzett csaladgondozassal megoldhato €s
hatésagi beavatkozas nem valik sziikségessé.

Amennyiben a csaladgondozassal az alapellatas sordn a gyermek veszélyeztetettsége nem
sziintethetd meg, a Szolgalat esetatadast kezdeményez a nagykanizsai Csalad- €s Gyermekjoléti
Kodzpontnal. Amennyiben gyermekvédelmi gondoskodasra keriil sor az adott csaladdal, vagy
gyermekkel kapcsolatban, a Szolgalat a gondozast lezérja, és csak abban az esetben nyitja meg
Ujra, ha a gyermekvédelmi gondoskodas megsziinik, és a Kozpont gondozasi kotelezettsége
megsz{nt, valamint ha a Kozpont esetmenedzsere a Gondozasi-nevelési tervben a
veszélyeztetettség megsziintetése érdekében a csaladsegité szamara feladatot rendel.

1.3.2. Az esetatadas esetei, szabalyai

A csaladgondozas folyamata soran indokolt esetben, a kliens(ek) tudtaval sor keriilhet
esetatadasra, azaz a csaladot gondozo szakember személyének (ezzel egyiitt esetleg a gondozd
intézményegység vagy intézmény) megvaltozasara.

A csaladsegitd oOsszes esetét érinté atadasi kotelezettség keletkezik, ha a csaladsegitd
munkaviszonya megsziinik, vagy munkakore megvaltozik. A munkakdrébdl tavozd csaladsegito
az altala gondozott kliensek eseteit az Gjonnan alkalmazott csaladsegitének adja 4t. Az
esetatadasra minden esetben a tavozo €s az ) csaladsegitd jelenlétében keriil sor, ahol egyiitt
elemzik, értékelik az addigi munkat és meghatarozzak a tovabbi célokat, feladatokat. A tavozo
munkatars az 0j munkatars részére koteles a gondozas teljes dokumentacidjat és a kliensekre
vonatkozo [ényeges informacidkat atadni.

A csalddsegit6 egyes eseteit érinto esetatadas

a) Végleges esetatadasra keriilhet sor, ha a kliens lako-, vagy tényleges tartozkodasi
helye megvaltozik, €s emiatt a Szolgélat illetékessége megsziinik. Az esetatadasra
minden esetben a csaladsegits €s az illetékes, 4j csaladsegitd jelenlétében keriil sor,
ahol egyiitt elemzik, értékelik az addigi munkat és meghatarozzak a tovabbi célokat,
feladatokat. Az esetatadast az esetnaploban is rogziteni kell. Amennyiben a foldrajzi
tavolsag, vagy egyéb kizaré ok miatt a csaladsegiték személyes talalkozasa nem
lehetséges, a gondozas teljes dokumentaciojat, és a kliensre vonatkozd lényeges
informaciokat az illetékes csaladsegitonek postai Uton kell megkiildeni, valamint a
mellékelt esetatado iven az esetatadas tényét igazolni kell.

48



b) Ideiglenes esetatadasra keriilhet sor a csalddsegité munkahelyét6l valé hosszabb
(2 hetet meghaladd) idotartamt tavolléte (pl. szabadsag) esetén a csaladsegitd €s a
kliens(ek) ilyen értelmii megallapoddsa esetén a tdvollét idejére a végleges
esetatadasnal rogzitett szabalyok szerint. A csalddsegit nem tervezett tartds tavolléte
esetére az esetnaplokat elzart, de a Szolgalat munkatarsai szamara hozzaférhetd
helyen kell tarolni, elére tervezett tavollét esetében a megteendd intézkedésekrdl a
helyettesitot tajékoztatni kell.

1.3.3. Intézmények kozotti esetatadas

a.) A Szolgalattél a Kozpont felé esetatadasra Keriil sor, ha a csaldd vagy egyén
problémadja a szolgalat eszkozeivel, alapellatas keretében végzett csalddgondozassal
nem megoldhatd €s  hatésdgi  beavatkozas  valik  sziikségessé. Az
illetékes szolgéalat ilyenkor esetatadast kezdeményez a Kozpont felé. Az esetatadasra
akkor keriilhet sor, ha a csalad iligyében tartott esetmegbeszélésen elhangzottak
alapjan a Kozpont hatosagi intézkedésre tesz javaslatot.

b.) A Koézponttol a Szolgidlat felé esetatadas valik sziikségessé, ha a védelembe
vétel a nagykorusag elérése elott sziinik meg, vagy a nevelésbe vétel megsziinte utan
a vér szerinti csaladjaba visszakeriilt kiskort utégondozésa megsziinik.

1.4. A Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat személyi feltételei, létszam, szakképzettség, a
helyettesités modja

A Murakeresztir Kozség Onkormanyzata Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalatanak egy 5, a
vonatkozé jogszabalyban meghatarozott tipusi fels6foki  végzettséggel rendelkezo,
kozalkalmazotti jogviszonyban allé munkatarsa van.

A csalddsegitd helyettesitésére a Murakeresztur Kozség Onkormanyzata és Totszerdahely Kozség
Onkormanyzata kozott [étrejott feladatellatasi megallapodas alapjan keriil sor.

1.5. Ugyfélfogadasi id6, nyitvatartasi rend

A nyitvatartasi rend a lakossdgi igényekt6l fliggben rugalmas, de kotott iddben, eldre
meghatarozott tigyeleti rendben, illetve egyének €s csoportok igényeihez alkalmazkodd
fogaddorakban torténik.

A Csaldd- és Gyermekjoléti Szolgalat tigyfélfogadasi ideje
e A murakeresztiri székhelyen, a Murakeresztir Ko6zség Onkormanyzatanak
Murakeresztir, Honvéd ut 3. szdm alatt 1évo épiiletének irodahelyiségében az alabbiak
szerint alakul:
Hétfo: 13-16,
Szerda: 13-16,
Péntek: 9-12 é6raig.
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e Fityehaz kozségben, Fityehdz K6zség Onkormanyzata: Fityehdz, Alkotmany tér 37. szam
alatti épiletében:
Szerda: 9 — 12 6raig.

Ugyfélfogadasi idében az intézményt barki elézetes idopont-egyeztetés nélkiil is felkeresheti,
ettdl eltérd iddpontban az igénybevétel a csaladsegitovel személyesen vagy telefonon elére
egyeztetett idopontban lehetséges.

A csaladsegit6 a kotelezd tigyfélfogadasi id6n tal biztositott heti 20 6ra kétetlen munkaidejében
valamennyi teleplilésen biztositja a munkakdri leirdsaban szerepld szocidlis segitd munkat,
csaladlatogatast, helyszinen valé adatgyujtést, kozosségi programok szervezeését.

1. 6. Iktatas, nyilvantartasi rendszer

A Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat hivatalos leveleinek, iratainak iktatdsa a Murakereszturi
K6z6s Onkormanyzati Hivatal iktatasi rendszerében torténik. A csalddsegitd a levelezés soran az
Onkormanyzat hivatalos fejléces levelét, és bélyegz6jét hasznalja. A Szolgalatot felkeresd
klienseket, valamint az egyéb kliens-csaladsegito talalkozasokat a forgalmi napléban rogziti (nem
kotelez8). A csaladdsegit6 minden megkezdett gondozas esetében iktatokonyvben regisztralt
esetnaplot nyit, melyet az egész gondozasi folyamat sordn naprakészen vezet. Ebben rogzitésre
keriilnek a kliensre és problémajara vonatkozd adatok, a problémamegoldas teljes folyamatanak
dokumentacidja (feljegyzések, megallapodasok, esetnaplék, gyermekeink védelmében elnevezésii
dokumentacids és egyiittmikodési rendszer adatlapjai (macis lapok), egyéb iratok stb.) a
kapcsolatfelvételtél az eset lezdrasaig. Az esetnaplo kotelez6 tartalmi elemeit a szakmai rendelet
tartalmazza. '

TAJ alapt elektronikus nyilvantartasi adatszolgaltatast végez. Feladata napi rogzités. Uj
igénybevevd felvitele, rogzitése, adatok, hatarozatok, megallapodasok sziikségszerli modositasa.

2. Szakmai informaciok

2.1. A szolgaltatis célja, feladatai, célcsoportja (az ellitottak kore), sajatossagai

A Szolgalat munkaja soran kulcsfontossagu a prevencid, a humanum, az empatia, elditélet
mentesség, az dnkéntes egyiittmiikodés, a komplex problémamegoldas, valamint a személyi-,
emberi- és gyermeki jogok védelme és tiszteletben tartasa.

A Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat - osszehangolva a gyermekeket ellaté egészségiigyi €s
nevelési-oktatasi intézményekkel, illetve mdas szolgaltatokkal - szervezési, szolgaltatasi és
gondozasi feladatokat végez. Feladatellatasa soran szervezi €s 6sszehangolja a szocialis biztonsag
megdrzése érdekében nydjtott szolgaltatasokat, informaciét nyujt, valamint a lakossag



tekintetében ismerteti tevékenységének, és az egyeb szocidlis szolgaltatasoknak a tartalmat,
eljarasi rendjét, tdmogatja az azokhoz vald hozzaférést.

A szolgaltatas célcsoportja a Murakeresztir, Fityehaz kozségek teriiletén €10, anyagi gondokkal
kiizd6, lakashelyzetében bizonytalan, csaladi problémakkal, konfliktusokkal terhelt csaladok,
személyek.

A célcsoport nagy részét a mindennapi megélhetési problémakkal kiizdd csaladok és egyének
alkotjadk. Szamukra a legfobb megélhetési forrast a tarsadalmi transzferek, vagyis a szocidlis-,
gyermekvédelmi-, csaladtdmogatasi juttatasok, segélyek jelentik. Jovedelmiik a&ltaldban a
[étminimum alatt van. Jellemzden eladdsodottak, magas koziizemi- €s hiteltartozasokkal
rendelkeznek, mindennapi megélhetésiik is problémat jelent. Kozottiikk nagyardnyt a tartds
allaskeres6k szama, amelynek okai foként életviteli problémaikkal, alacsony iskolai
végzettségiikkel magyarazhatd (8 altalanos, vagy annal kevesebb). Koriikben sok a nagycsalados,
az egyedulalld, a kisnyugdijas, a megvaltozott munkaképességii, fogyatékkal €16, és a roma
szarmazasu. A tartds szegénységben él0k élethelyzetébdl kit nagyon ritkan létezik, a szegénység
altalaban gjratermelddik, a nehéz helyzet generaciérol generdcidra oroklédik. A
legkedvezitlenebb helyzetben az 6nallé egzisztencia megteremtése, csaladalapitas eldtt allo
fiatalok vannak, ha a kibocsatd csaladok nem képesek szdmukra jelentds anyagi segitséget
nyujtani.

A gazdasagi nehézségek pszichésen is rossz hatdssal vannak a csaladokra, egyénekre. A
munkahely elvesztése vagy az elvesztésétdl valo félelem, a megélhetési gondok ranyomjak
bélyegiiket a csaladi 1égkorre. A Szolgalathoz fordulo csaladok korében egyre tobb a problémas
gyermek, egyre sokrétlibbek és dsszetettebbek a csaladban jelentkezd zavarok, egyre gyakoribbak
a pszichés eredetli zavarok, a lelki problémak és a csaladi konfliktusok. A szegénység nagyon
gyakran a haztartas-gazdalkodasi ismeretek hianyaval, életvezetési problémakkal is egyiitt jar,
emiatt csak komplex segitségnyljtas esetén szamithatunk eredményre. A stabilan szegények
korének allanddsulasat é€s djratermelddését szitkséges megakadalyozni, a munkavégzésre
Osztondzve az aktiv, munkaképes koru felnotteket. A tartésan szegények esetében a szocialis
munkasok, szakértok kozos, szakszerli tevékenységére, egyiittmikodésre van szitkség. A helyi
dontések is nagy hatassal vannak a csaladok életkoriilményeinek alakuldsara, az elemi szocialis,
gyermekvédelmi halé mikodoképességére.

2.2, Csaladsegités

A csaladsegités szocialis €s/vagy mentalhigiénés problémak, illetve egyéb krizishelyzet miatt
segitségre szoruld személyek, csaladok szamara az ilyen helyzethez vezeté okok megeldzése,
krizishelyzet megsziintetése, valamint az életvezetési képesség megdrzése céljabdl nyujtott
szolgaltatas.

A Csalad- és Gyermekjoléti Szolgélat feladatkdrébe tartozik az ellatasi teriiletéhez tartozo nehéz
élethelyzetben 1évo lakossag szamara segitségnyijtas, mely legf6képpen az anyagi gondokkal
kiizdd, lakashelyzetében bizonytalan, csalddi problémakkal, konfliktusokkal terhelt csaladok,
személyek segitése. E segitségnyljtas tobbek kozott magaba foglalja kérelmek kitdltését,
ligyintézésben vald segitségnyujtast, hivatalos levél megfogalmazasat, helyi €s orszagos szocialis
helyzetet elomozditd lehetdségekkel kapcsolatos informaciok nydjtdsat, lelki tdmogatést,
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mentalis segitségny(jtast. A Szolgalat a csaladra, mint egységes egészre fékuszalva probalja
azokat az adekvat probléma-megoldasi modokat felkutatni a hozza fordulé kliensekkel egyiitt,
melyek a csalad szamara a legidealisabbak.

A csalddsegités keretében a Szolgalat biztositja:

e aszocialis, életvezetési és mentalhigiénés tanacsadast,

e az anyagi nehézségekkel kiizd6k szamara a pénzbeli, természetbeni ellatdsokhoz, tovabba
a szocialis szolgaltatasokhoz valé hozzajutds megszervezését,

e a csaladgondozast, igy a csaladban jelentkezé miikddési zavarok, illetve konfliktusok
megoldasanak eldsegitését,

o kozosségfejlesztd, valamint egyéni €s csoportos programok szervezését,

e a tartés munkanélkiiliek, a fiatal munkanélkiiliek, az adossagterhekkel és lakhatasi
problémakkal kiizdék, a fogyatékossaggal €16k, a kronikus betegek, a szenvedélybetegek,
a pszichiatriai betegek, a kabitoszer-problémaval kiizdok, illetve egyéb szocialisan
raszorult személyek €s csaladtagjaik részére tanacsadas nyujtasat,

e a csalddokon beliili kapcsolaterésitést szolgald kozosségépitd, konfliktuskezeld
programokat €s szolgaltatasokat, valamint a nehéz élethelyzetben €16 csalddokat segitd
szolgaltatasokat.

A csaladsegités keretében végzett tevékenységnek — a szolgaltatast igénybe vevd érdekében,
masok személyiségi jogainak sérelme nélkiil — a szitkséges mértékig ki kell terjednie az igénybe
vevd kornyezetére, kiilondsen csaladjanak tagjaira. A Szolgdlat tevékenységét az egyé€nre,
csaladra vonatkozoan elkészitett gondozasi terv alapjan, személyes kapcsolat keretében végzi.

A fentieken tul:
A megel6z6 tevékenységek korében

« figyelemmel kiséri a lakossag szocialis, mentalhigiénés helyzetét, feltarja a nagy szamban
eléforduld, az egyén és a csalad életében jelentkezod problémak okait, és jelzi azokat az
illetékes hatosag, vagy mas, szolgaltatast nyujté szerv felé,

o veszélyeztetettség és krizishelyzetet észleld és jelzé rendszert mikoddtet, ennek keretében
elosegiti kiilondsen az egészségiigyi szolgaltatok, oktatasi intézmények, a gondozasi
kdzpont, valamint a tarsadalmi szervezetek, egyhazak €s maganszemélyek részvételét a
megelozésben.

Az egyének és a csaladok életvezetési képességének megdrzése, a jelentkezé problémak
megsziintetése korében

« tajékoztatast ad a szocialis, a csaladtdmogatasi és a tarsadalombiztositasi ellatasok
formairdl, az ellatashoz valo hozzajutas modjarol,

o szocialis, életvezetési és mentalhigiénés tanacsadast nyujt,

o segitséget nyujt az egyénnek a szocialis, gyermekjoléti, gyermekvédelmi tigyintézésben,

« meghallgatja az egyén, csaldd panaszat és lehetdség szerint intézkedik annak orvoslasa
érdekében,
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« csalddgondozassal elsegiti a csaladban jelentkezo krizishelyzet, miikodési zavar, illetve a
konfliktusok megoldasat.

A Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat egyéb feladatai:

« eclOsegiti és 6sztonzi a human jellegl civil kezdeményezéseket,

o kezdeményezi az 6nkormanyzatnal 4j, akar az 6nkormanyzat kotelezd feladatanak nem
mindsiild ellatas, szolgaltatas helyben t6rténé megszervezését, egyes szocidlisan raszorult
csoportok, személyek specialis ellatasat.

2.3. Gyermekjoléti szolgaltatas

A gyermekjoléti szolgaltatas, mint a gyermekvédelmi alapellatés része olyan, a gyermek érdekeit
véd6é személyes szocialis szolgaltatas, amely a szocidlis munka mddszereinek és eszkdzeinek
felhasznalasaval szolgalja a gyermek egészséges testi, értelmi, érzelmi €s erkolcsi fejlodésének,
jolétének, csaladban torténd nevelkedésének elGsegitését, a veszélyeztetettség megelézését, a
kialakult veszélyeztetettség megsziintetését.

A gyermek testi, lelki egészségének, csaladban torténd nevelésének eldsegitése érdekeben végzett
feladatok, tevékenységek keretében:

e tajékoztatast nyljt a gyermeki jogokrdl, tamogatasokrol, ellatasokrol, és hozzasegiti
klienseit az ezekhez vald hozzajutashoz

e csaladtervezési, pszicholdgiai, nevelési, egészségligyi, mentalhigiénés és karos
szenvedélyek megel6zését célzo tanacsadast szervez, vagy megszervezi az ezekhez vald

- hozzajutast. . - '

e szocialis valsaghelyzetben lévé varandds anya tamogatasa, segitése, tanacsokkal valo
ellatasa :
szabadidds programokat szervez kiilonb6z6 korosztalyok szamara
segitséget nydjt hivatalos tigyek intézésében.

A gyermek veszélyeztetettségének megel6zése érdekében végzett feladatok, tevékenységek
keretében:

o Veszélyeztetettséget észleld és jelzé rendszert miikddtet, amely lehetdvé teszi a
gyermekeket altalaban veszélyezteté okok feltdrasat, valamint idoben torténd
felismerését. Ellatja az egyiittm(ikodési kotelezettségb6l fakado feladatokat és
Osszehangolja a jelzOrendszer mikddését.

o Feltarja a veszélyeztetettséget el6idéz6 okokat és javaslatot készit ezek megoldasa
érdekében.

A kialakult veszélyeztetettség megsziintetése érdekében végzett feladatok, tevekenységek
keretében:

e A gyermekkel és csaladjaval végzett szocialis munkédval a gyermek problémainak
rendezése, a csaladban jelentkezd miikddési zavarok ellenstilyozasa
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e Csaladi  konfliktusok megoldasanak segitése érdekében, kiilondsen  valds,
gyermekelhelyezés, kapcsolattartas esetén

o FEgészségiigyi, szocialis ellatds igénybevételét kezdeményezi, ha annak segitségével
elorelathatolag a veszélyeztetettség megsziintethetd vagy mérsékelhetd, illetve sziikség
esetén gyermekvédelmi gondoskodas korébe tartozd vagy egyéb hatésagi beavatkozast
kezdeményez a jarask6zpontban mikddé Csalad- és Gyermekjoléti Kdzpontnal.

A szolgaltatas sajatossagai: az ellatds ingyenes, alapvetden nem hatdsagi jellegli, amelyet a
munkatarsak személyiségvonasai és viselkedése, az intézmény butorozottsaga, berendezése,
tevékenységi kore és az alkalmazott munkaformak egyarant titkkréznek.

A gyermekjoléti szolgaltatas feladatainak tartalma, szolgiltataselemek és tevékenységek

A gyermekjoléti szolgaltatas, mint a gyermekvédelmi alapellatds része olyan, a gyermek érdekeit
védd személyes szocidlis szolgaltatas, amely a szocialis munka modszereinek €s eszkdzeinek
felhasznalasaval szolgalja a gyermek egészséges testi, értelmi, érzelmi és erkdlcsi fejlodésének,
jolétének, csaladban torténé nevelkedésének elosegitését, a veszélyeztetettség megelozését, a
kialakult veszélyeztetettség megsziintetését, illetve a csaladjabol kiemelt gyermek
visszahelyezését. Az egyes feladatok ellatasa a szocidlis munka kiilonb6z6 munkaformainak
alkalmazasaval torténik.

A gyermek testi, lelki egészségének, csaladban térténd nevelésének elésegitése

Feladatok:
a.) Tajékoztatast nyujt a gyermeki jogokrol, tdmogatdsokrol, ellatasokrdl és hozzasegiti
klienseit az ezekhez valé hozzajutashoz.

Ennek keretében:

o Segitséget nyujt a gyermek vagy sziiloje kérelmének eldterjesztéséhez, szitkség esetén
kezdeményezi a tamogatas megallapitasat, az ellatds igénybevételét az illetékes
hatosagnal, szolgaltatonal (telefonon és levélben torténd kapcsolattartas a a polgarmesteri
hivatalokkal, kozos onkormanyzati hivatalokkal, Magyar Allamkincstar Teriileti
I[gazgatosagaval, Nyugdijbiztositasi I[gazgatdsaggal, stb., valamint a szolgélatnal
rendelkezésre allnak (letdlthetdk) a tamogatasok, ellatdsok igényléséhez sziikséges
igénylblapok).

o Felkésziti a klienst a tamogatédsok, juttatdsok célszer(i felhasznalasara.

b.) Csaladtervezési, pszicholdgiai, gyogypedagogiai nevelési, egészségiigyi, mentalhigiénés
és karos szenvedélyek megel6zését célzo, €s jogi tanacsadashoz, csalad- €s parterapidhoz vald
hozzajutast szervezi meg. Ezen szolgaltatisok a nagykanizsai Csaldd-és Gyermekjoléti
K6zpont (Nagykanizsa, Zrinyi Miklos u. 51.) altal biztositott.

Ennek keretében:

« Téjékoztat a tanacsadas céljairdl és feltételeirdl,
o Segit a tanicsadas felkeresésének megszervezésében.
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c.) Szocialis valsaghelyzetben 1évé varandds anya tamogatasa, segitése, tanacsokkal vald

ellatasa.

Ennek keretében:

« Segiti a tamogatasokhoz, ellatasokhoz, sziikkség esetén csaladok atmeneti otthonaban vagy
anya-gyermekotthonban igénybe vehetd ellatishoz valé hozzdjutasban, rendelkezik az
ehhez sziikséges informacidkkal,

o t3jékoztatast nydjt a magzatot és az anydt megilletd jogokrdl, tadmogatasokrol,
ellatasokrol,

o személyes segit0 kapcsolat keretében kozremiikodik az anya problémainak rendezésében,

« tajckoztatast nyljt az orokbefogadads lehetOségérdl és az azzal kapcsolatos hatdsagi
eljarasrol,

« értesiti az illetékes védonot.

d.) Szabadidés programokat szervez a kiilénb6z6 korosztalyok szamaéra.

Ennek keretében:

« A Szolgalat anyagi forrasainak figyelembevételével 0-14 éves hatranyos helyzetl
gyermekek szamara programot szervez az adventi késziilédés jegyében, vagy kardcsonyi
tinnepséget rendez, illetve biztositja, koordindlja a telepiiléseken hasonld témakdrben
szervezett rendezvényeken vald részvételiiket,

o Alkalmanként az illetékességi teriiletén él6 gyermekek szamara igénybe vehetd, ingyenes
jatszohazat szervez,

o egyiittmikodik  kozoktatasi  intézményekkel, civil  szervezetekkel,  kulturalis
intézményekkel, egyhazzal hasonlo jellegii programok szervezésében,

o figyelemmel kiséri a telepiilésen 1év6 szabadidds programokat é€s a programokat nyujtd
szervezetekkel kapcsolatot tart, ezekrol értesiti a sziiloket, gyermekeket €s a gyermek-és
ifjusagvédelmi felelosoket.

e.) Hivatalos ligyek intézésében segitséget nyjt.

Ennek érdekében:

o segitséget nyujt a gyerekeknek, illetve sziiloknek tigyeik hatékony intézéséhez,

« tajékoztatja a gyermeket, illetve sziil6t az igénybe vehet6 jogi képviselet lehetdségérdl.

A gyermek veszélyeztetettségének megelzése érdekében

Feladatok:

a). Veszélyeztetettséget ¢észleld és jelzd rendszert miikodtet, amely lehetdvé teszi a

gyermekeket altalaban veszélyeztetd okok feltardsat, valamint idében torténd felismerését.

Ellatja az egyiittmiikodési kotelezettségbol fakadd feladatokat és 0Osszehangolja a

jelzérendszer mikodését.

Ennek keretében:

« felhivja a jelzérendszer tagjait jelzési kotelezettségiik irasban torténd teljesitésére,
fogadja jelzéseiket ¢és a probléma jellegéhez, a veszélyeztetettség mértékéhez igazodd
intézkedéseket megteszi, melyrdl tajékoztatja a jelzést tevot,

o folyamatosan kapcsolatot tart a jelzérendszer tagjaival, velitk szorosan egylittmikodik,
igény szerint, de legalabb 2 havonta esetmegbeszélést szervez, €s az ott elhangzottakrol
feljegyzést készit,

e« a csaladot és a csaladdal foglalkozo szakembereket is bevonva sziikség szerint
esetkonferenciat szervez,



o a beérkezett jelzésekrdl és azok alapjan megtett intézkedéseirdl heti rendszerességgel
jelentést készit a csalad- és gyermekjoléti kdzpontnak.

« minden évben tanacskozast tart, amelyen a jelz6rendszert tagjainak irdsos tdjékoztatdit
figyelembe véve atfogoan értékeli a jelzérendszer éves mitkodését.

b.) Feltarja a veszélyeztetettséget el6idézd okokat, €s javaslatot készit ezek megoldéasa

érdekében.

Ennek keretében:

« figyelemmel kiséri a telepiilésen €10 gyermekek életkoriilményeit €s szocialis helyzetét,

» fogadja a panaszaval hozza forduld gyermeket és segiti 6t problémai megolddsaban,

o mikodésérdl, tevékenységérol, szolgaltatdsairdl, elérhetdségérdl tajékoztatja a telepiilés
lakossagat, tovabba a jelzérendszer tagjait.

A kialakult veszélyeztetettség megsziintetése érdekében

Feladatok:

a.) A gyermekkel és csaladjdval végzett szocialis munkdval a gyermek problémainak

rendezése, a csaladban jelentkezé miikodési zavarok ellenstlyozasa érdekében:

« tamogatja a gyermeket az Ot veszélyeztetd korlilmények elhdritdsaban, személyisége
kedvezo iranyu fejlédésében, ‘

e segiti a sziiloket a gyermek gondozasaban, ellatdsanak megszervezésében, a csaladban
jelentkez6é miikddési zavarok megsziintetésében,

o kezdeményezi, €s a gyermeknek nyUjtott gyermekjoléti ellatdsokkal Osszehangolja a
sziilok részére a szocialis alapellatasban nyujtott személyes gondoskodast.

[ ]

b.) Csaladi konfliktusok megoldasanak segitése érdekében, kiilondsen  valas,
gyermekelhelyezés, kapcsolattartas esetén:

« szervezi a kapcsolatiigyeleti szolgaltatdshoz valo hozzjutast.

c.) Kezdeményezi egészségligyi, vagy szocidlis ellatds igénybevételét, ha ezaltal
elorelathatdlag a veszélyeztetettség megsziintethetd, vagy mérsékelhetd, valamint sziikség
esetén gyermekvédelmi gondoskodas korébe tartozo-, vagy egyeb hatdsagi beavatkozasra
vald javaslat megtételét kezdeményezi a Csalad- és Gyermekjoléti Kozpontnal.

A feladatok ellatasahoz sziikséges modszerek:
Egyéni esetkezelés:

o Szocialis esetkezelés: a probléma meghatarozasa (a kliens altal, a szocialis munkas altal
és kozosen), elérendd célok tisztazasa, egylttmiikddési megallapodas kotése (irasban), a
probléma megoldasa.

« Krizisintervencio: azonnali lépések a krizishelyzetben 1évé kliensek helyzetének dtmeneti
rendezésére, szakintézmények altal nyujthatd segitség felkutatdsa.

,

» LEletvezetési tanacsadas.
Szocialis csoportmunka:

« Szabadidds foglalkozasok szervezése.
« Karacsonyi linnepség szervezése.
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Kozvetett szocialis munka:

o Forrasok fejlesztésére iranyuld tevékenység (a telepiilésen mikddd, a tevékenység
tamogatasara kész vallalatok és vallalkozok felkutatdsa, kapcsolatok kiépitése,
kapcsolattartas),

e A jelzbrendszer tagjaival kéthavonta torténd esetmegbeszélések,

« Intézménykozi esetkonferencia szervezeése,

« Onsegitd csoportok, kozosségi szervezddések segitése.

2.4. A csalad- és gyermekjoléti szolgaltatas igénybevételének modja, feltételei
A Szolgalat nyitott intézmény, igénybevétele feltételhez nem kothetd, ingyenes.

A segitséget kérok a Szolgalatot kozvetleniil keresik fel tigyfélfogadasi idoben személyesen,
telefonon, esetleg levélben, vagy a teriileten miik6doé mas intézmények, személyek javasoljak a
kapcsolatfelvételt. Utobbi esetben a Szolgalat csaladsegitdje keresi fel otthonaban az érintett
személyt vagy csaladot, €s felajanlja a segitségét az esetleges problémak megoldasahoz.

A Szolgalat a hozza fordulé egyénekkel, csalddokkal az Onkéntesség elve alapjan alakit ki
egylittmiikddést.

Készenléti szolgaltatasok:

Nagykanizsai Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont (Nagykanizsa,Zrinyi Mikloés u. 51.) altal
miikodtetett készenléti szolgalat. Elérhetdsége, tel: 20/920-8044.

2. 5. A szolgaltatas alapelvei

fu——

A gyermek érdekeinek figyelembe vétele, torvényben elismert jogainak biztositasa.

2. A csaladjabol atmeneti jelleggel kikeriilt gyermek korahoz és sziikségleteihez igazodo

gondozasanak, nevelésének, egészséges személyiségfejlodésének biztositisa.

Az ellatas igénybevételének onkéntessége.

4. Lényeges alapelv az egyiittmikodés elve. A segitd tevékenység csak akkor lehet

eredményes, ha a kliens motivalt annak igénybevételére és egyiittmi(ikddo, tehat probléméja

megoldasa érdekében hajlando cselekedni. A Szolgalatot onként felkeresok esetében ez a

motivacio adott.

A nyitottsag elve alapjan az intézményt barki felkeresheti.

6. A hatranyos megkiilonboztetés kizarasanak és a massag elfogaddsanak elve, melynek
értelmében a csaladsegitdknek nemhez, nemzethez, nemzetiséghez, etnikai csoporthoz valé
tartozas, lelkiismereti, vallasi vagy politikai meggy6zddés, szarmazés, vagyoni helyzet,
cselekvoképesség hianya vagy korlatozottsaga miatt, valamint a gyermekvédelmi
gondoskodasba keriilés ténye miatt tilos barmilyen hatranyos megkiilonbdztetést gyakorolni.

7. A titoktartasi kotelezettség és a személyi jogok védelmének elve, mely a kliensek

adatainak nyilvantartasara és kezelésére, valamint az altaluk adott informaciokra vonatkozik.

Informaciot felhasznalni a kliens érdekében is csak az 6 tudtaval és beleegyezésével lehet.

(0'S)

wn
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2.6. A Szolgalat alapfeladatainak és specidlis feladatainak megvalositisanak modja. A
feladatellatas szakmai tartalma, médja, a biztositott szolgaltatiasok formaja, rendszeressége

a). Kozvetlen szociilis munka (folyamatosan, a felmeriil6 igények alapjan biztositott):

- Krizisintervencio: azonnali lépések a krizishelyzetben 1évdé kliensek helyzetének atmeneti
rendezése, illetve szakintézmények segitségnyijtasanak az adott konkrét esetben vald
megszervezése érdekében;

- Esetkezelés (case work), probléma-meghatarozas, célok meghatdrozasa, szerz0déskotes,
problémamegoldas: Az esetkezelés soran a szocidlis munkas felismeri és felismerteti a
csaladokkal ¢és egyénekkel a problémakat és konfliktusokat, és veliik kozdsen dolgoz ki
megoldasi modokat. Célja, hogy a kliensek maguk legyenek képesek problémaik megoldasara,
érdekeik érvényesitésére. Munkakapcsolatokat épit ki mindazon személyekkel, szervezetekkel,
akik és amelyek érintettek a csalad problémajaban. Szlrd funkciot lat el: javaslatot tesz a
szakhaldzat és a szakintézmények igénybevételére, gondoskodva a megfeleld fogaddkészségrol.
Eljar a csaladok érdekében, tamogatja Oket jogaik €rvényesitésében.

b). Szocialis csoportmunka (folyamatosan, a felmeriil6 igények alapjan biztositott)
¢). Kozosségi munka (folyamatosan, a felmeriilé igények alapjan biztositott):

A Szolgalat szakmai tamogatast nyujt azon helyi lakossagi csoportoknak, amelyek a lakok aktiv
bevonasaval, kozos érdekképviselettel szeretnék problémaikat megoldani.

d). Kozvetett szocialis munka (folyamatosan, a felmeriilé igények alapjan biztositott):
A feltart és megismert szocidlis problémak olddsa céljabol a Szolgalat kezdeményezi 0j tipusd
szolgaltatasok bevezetését az anyagi, mentalis, szocidlis er6forrasok bovitését célzo akciok
szervezésével:

- forrasok fejlesztésére iranyulo tevékenység szervezése;

- egyiittm(ikodés szakellatd halozatokkal, intézménykozi esetmegbeszélés;

- érdekegyeztetod forum;

- csoportok, kozosségek szervezodésének segitése;

- Onsegit6 csoportok tamogatasa.

e). Szabadidés tevékenységek, programok szervezése (folyamatosan biztositott):

A Szolgalat a lakossag részér6l jelentkez6 igényekre valaszolva kiillonbdzd szabadidés
programokat szervez.

Jatékos foglalkozasok (tarsas jatékok, kézmiives foglalkozasok stb.): A szabadidds
foglalkozasok lehetdséget adnak a gyermekeknek és fiataloknak kiilonbdzd jatékok keretében az
informalis kommunikaciora. Rekreacios foglalkozasok: jatszohdz, jatszdtéri programok
szervezése, kozosségi kirandulasok, sportnap szervezése. Prevencios programok: az egyes
korcsoportokra fokuszalva, annak életsajatossagait felismerve €s meghatarozva tartott adekvat
ismeretterjesztd, szorakoztatd programok, eléadasok, események szervezése. (pl: drogprevencios
eldadas, szlirvizsgalatokkal kapcsolatos eldadasok, vetélkeddk, szakemberek el6adasai —
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pszichologus, tanar, ifjisagvédelmi szakemberek) Fejleszté foglalkozasok: nevelési-oktatasi
intézménnyel valo szoros egyiittmiikodés kapcsan a gyermekek részére tanuldsuk segitése,
tanulasi nehézségeik lekiizdése, tanulmanyaikban mutatkozé hidnyossagok kezelése,
tanulményaik tovabbfejlesztése érdekében végzett fejleszté foglalkozasok szervezése.
(felzarkdztatd fejlesztés, potvizsgara késziilés) Kreativ Miihely: minden korosztaly szédmara
biztositott kozosségi, kézmives foglalkoztatdsok szervezése, amely kothetd egy-egy iinnepi
alkalomhoz (pl: tokfaragas, adventi diszek készitése, farsangi maszkak készitése), ismeretek
elmélyitéséhez (pl: fézétanfolyam szervezése, stités-fozési nap), ajandéktargyak készitése, amely
helyi termékként ajanlhatd, értékesitheté. Baba-mama klub szervezése: egyiittmiikodésben a
helyi véd6nével, 6vodaval keriil megszervezésre a klub, ahol a kisebb gyermekek és az édesanyak
kaphatnak hasznos és segitd tandcsokat szakemberektdl, valamint megoszthatjak egymas kozott
jo gyakorlataikat, praktikus gyakorlataikat.

f). Adomanygyiijtés (folyamatosan biztositott):
A Szolgalat adomanyokat(ruha, jaték, butor stb) gyijt, és azokat szétosztja a raszorulok kozott.
g). Jelzérendszer kiépitése és miikodtetése (folyamatosan biztositott):

A Szolgalat kiépiti és miikodteti a veszélyeztetettséget €szleld és jelzd rendszert, és szervezi a
rendszer elemei (védond, haziorvos, kdzoktatasi intézmények, korhaz, rendérség, egyhazak,
tarsadalmi szervezetek stb.) kozotti egytittmiikodést, tevékenységiiket 6sszehangolja.

§)- Onkéntesek munkajinak szervezése kiilonosen (folyamatosan biztositott):
adomanyok gylijtése és tovabbadasa,
tinnepségek szervezése (pl.: Mikulas, Karacsony, farsang stb.)
szabadid0s tevékenységek szervezése €s lebonyolitasa terén.

h). A Szolgalat folyamatosan figyelemmel kiséri a mitkodési teriiletén €16 lakossag szocialis
helyzetét. Kezdeményezi a telepiilési dnkormanyzatoknal aj szocialis ellatasok bevezetését,
amennyiben erre igényt tapasztal a lakossag részér6l (folyamatosan biztositott).

i). Adminisztracios munka (folyamatosan biztositott):
A szolgalat ellatja a szakmai munkéhoz kapcsolodo adminisztracios feladatokat:

e Forgalmi napld (nem kotelezd)

e Esetnapld (iktatokdnyvben is regisztralt, kotelezd tartalmi elemeit a szakmai
rendelet tartalmazza)

e Egyiittmikddési megallapodas

e Problémajelz6 adatlap

e Gyermekeink védelmében elnevezésii dokumentacids és egyiittmiikodési rendszer
adatlapjai (macis lapok)

o Jelzdrendszeri iilések jegyzOkdnyve
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¢ Esetmegbeszélések feljegyzései

o Feljegyzések

e Kozponti Elektronikus Nyilvantartas a Szolgaltatast Igénybevevokrol (KENYSZI)
napi szintl hasznalata, amely a kliensek TAJ alapu nyilvantartasa. A rendszer web
alapu, orszagos szintli. A szolgéltatast igénybe vevok személyes adatait
tartalmazza, s sziikséges napi szinten jelenteni az ellatottak létszamat.

2.7. A kliensekkel torténd kapcsolattartas modja, rendszeressége

A kliens és csaladgondozodja kozotti talalkozasokra elsddlegesen a kliens otthonaban (elére
egyeztetetett idépontban, vagy a kliens szamara elére nem ismert idopontban), a Szolgalat
helyiségében elore egyeztetett idépontban (fogadasi idén kiviil is), illetdleg a csaladgondozd
lgyeleti idejében (akar eldzetes egyeztetés nélkiil) kerlilhet sor. Taldlkozas ezen kiviil lehetséges
a csaladgondozas szempontjabol adekvat egyéb helyszinen is (pl. kiséréssel torténd ligyintézés
esetén). A folyamatos és hatékony csaladsegités érdekében kliens €s a csalddsegité kozott
havonta harom személyes talalkozas sziikséges.

A kliens és csaladsegité kozotti kapcesolattartas fontos eszkoze, de a személyes talalkozasokat
nem helyettesiti a telefondlas, levéliras (postaladaba dobott, postara bizott, vagy elektronikus
levél), valamint a kozdsségi oldalak, skype hasznalata.

2.8. Az ellatottak jogainak védelme
2.8.1. Csaladsegitést igénybe vevék jogainak védelme

A csaladsegitést igénybe vevo az a helyileg illetékes jegyzonél, a képviseld-testiilet tagjainal,
illetdleg a polgarmesternél tehet panaszt jogsérelem, a dolgozoi kotelezettségek megszegése,
illetoleg az ellatassal kapcsolatos egyéb kifogdsok esetén. A Szolgdlat fenntartéja a panaszt
megvizsgalja és irasban tajékoztatast ad a panasz kivizsgalasanak eredményérél. Ha a panasz
benyujtasat kdvetd 15 napon beliil ez nem torténik meg, vagy a panaszt tevo nem ért egyet az
intézkedéssel, az intézkedés kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil az ellatottjogi képviselohoz
fordulhat.

Amennyiben az ellatast igénybe vevo egészségi allapotanal vagy egyéb koriilményeinél fogva
kozvetlentil nem képes az illetékes szervek megkeresésére, a csaladsegitd segitséget nyujt ebben,
illetve értesiti az ellatott torvényes képviseldjét, vagy az ellatottjogi képviseldt az ellatott
jogainak gyakorlasahoz sziikséges segitségnyujtas céljabol.

Az ellatottjogi  képviseld személyérol, elérhetdségérdl az ellatottak az intézmény
fogadohelyiségében kifliggesztett tablarol, illetve a csaladsegiton keresztiil kaphatnak
tajékoztatast. A csaladgondozok a kliens igényei alapjan telefonos idOpont-egyeztetéssel,
helyiség biztositasaval segitik a kapcsolatfelvételt a kliens és az ellatottjogi képviseld kozott. A
Nagykanizsai Jards ellatottjogi képviseldje: Benczéné Bogardi Andrea, elérhetdsége:
bogardi.andrea@obdk.hu, 06-20-4899-576
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A szolgaltatast igénybe vevok jogaikkal és kotelezettségeikkel kapcsolatos tajékoztatast kapnak a
kapcsolat létrejottekor, illetdleg a csaladsegités megkezdésekor, illetve a kozos munka folyaman
barmikor, amikor erre sziitkség van.

2.8.2. Gyermekjoléti szolgaltatast igénybe vevik jogainak védelme

A gyermek, a gyermek sziil6je vagy mas térvényes képviseloje, valamint a fiatal felnétt a
Szolgalat fenntart6janal tehet panaszt az ellatassal kapcsolatos kifogasok orvoslasa érdekében, a
gyermeki jogok sérelme, a dolgozoi kotelezettségek megszegése, illetleg a gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 136/A. § szerinti
iratbetekintés megtagadasa esetén.

A Szolgalat fenntartdja a panaszt kivizsgalja és irasos tdjékoztatdst ad a panasz orvoslasa
érdekében megtett intézkedésekrdl, illetve annak mas lehetséges mddjarol. Ha a panasz
benyujtasat kovetd 15 napon beliil a tajékoztatas nem torténik meg, vagy a panasz benytjtdja a
megtett intézkedéssel nem ért egyet, akkor a panasz benyujtoja a gyermekjogi képviselohoz
fordulhat.

A gyermekjogi képviseld személyérdl, elérhetdéségérél az ellatottak az intézmény
fogaddhelyiségében kifliggesztett tablarol, illetve a csaladsegiton keresztiil kaphatnak
tajékoztatast. A csalddgondozdk a kliens igényei alapjan telefonos idépont-egyeztetéssel segitik a
kapcsolatfelvételt a kliens és a gyermekjogi képviseld kozott. A gyermekjogi képviseld
munkdjahoz a Szolgalat sziikség estén helyet biztosit.

A Nagykanizsai Jaras gyermekjogi képviseldje: Turi Renata, elerhetosege turi.renata@obdk.hu,
06-20-4899-642

A gyermekek €és sziilok jogaikkal és kotelezettségeikkel kapcsolatos tajékoztatast kapnak a
kapcsolat létrejottekor vagy a csaladsegités megkezdésekor (ennek megtorténtérol a kliens
irasban nyilatkozik), illetve a kozos munka folyaman barmikor, amikor erre sziikség van.

A Szolgalat munkatarsai a Szocialis Munka Etikai Kodexe altal megfogalmazott etikai
kovetelményeknek megfeleléen végzik munkajukat.

2.8.3. A szolgaltatast végzok jogainak védelme

e A szocialis dgazatban foglalkoztatottak vagy munkaviszonyban allo személyek esetében
biztositani kell, hogy a munkavégzéshez kapcsolédd megbecsiilést megkapjak,
tiszteletben tartsak emberi méltosagukat, és személyi jogaikat elismerjék, valamint a
munkaltaté megfelelé munkavégzési koriilményeket biztositson szamukra.

e A dolgozd eredményes munkajanak feltétele sajat egészsége, ezért kotelez a részvétel az
idészakos foglalkozas egészségiigyi orvosi vizsgalatokon. Fertdz6 betegségben szenvedd
munkatars a szolgalatnal nem tartozkodhat, munkat nem végezhet.

e A szocialis szolgalat csaladsegit6i évente szupervizion vehetnek részt. A szupervizié a
segitok segitése.
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o A csaladsegiték a kliensekkel végzett munkajuk soran sajat személyiségiikkel dolgoznak.
A szupervizié ezt az onmagukra valo jobb ralatast, az akadalyok elharitasat, nagyobb
Onismeretet és a szakmai személyiség fejlesztése révén 1étrejovo tanulast segiti.

s A Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat csaladsegitdje kozfeladatot ellatdé személynek
mindsiil.

o Titoktartasi kotelezettség terheli a szolgalat dolgozdjat a kliens és hozzatartozoi egészségi
allapotaval-, csaladi-, vagyoni-, és egyéb korilményeivel kapcsolatban tudomasara jutott
adat, tény vonatkozasaban idobeli korlatozas nélkiil.

e A titoktartasi kotelezettség nem vonatkozik arra az esetre, ha ez alol az érintett
cselekvbképes kliens felmentést adott, vagy ha a jogszabaly adatszolgaltatasi
kotelezettséget ir eld.

2.9. A szolgaltatast nytjtok folyamatos szakmai felkésziiltsége biztositasainak modja, formai

A fenntartd a csaladsegité munkatars tevékenységének eldsegitése, a kiégés megelOzése
érdekében biztositja a Csalad- és Gyermekjoléti Kdzpont altal biztositott esetmegbeszélésen,
szupervizion valé részvétel lehetOségét

A fenntartd a csalddsegitd munkatars részére szakmai fejlodésének eldsegitése, €s a jogszabaly
altal el6irt tovabbképzési kotelezettség teljesitése érdekében az intézményi koltségvetésben az e
célra biztositott keret erejéig, az éves tovabbképzési tervben foglaltak szerint tovabbképzéseken
vald részvételi lehetdséget biztosit.

3. A szolgalat kiils6 kapcsolatrendszere, kapcsolattartas

3.1 Helyi kapcsolatrendszerek

Murakeresztir Kozség Onkormanyzata a csalad- és gyermekjoléti szolgaltatast onélldan,
jogszabalyban meghatarozott végzettséggel és képesitési eldirasoknak megfeleld személy
alkalmazasaval, kormanyzati funkcion (szakfeladaton) latja el.

A csalad- és gyermekjoléti szolgalatban 1 f6 csaladsegité heti 20 6ra kotott €s heti 20 ora
kotetlen munkaidében biztositja az ellatotti telepiilések vonatkozasaban a csaladsegitoi
feladatokat, szamara az agazati szabalyozasok értelmében alapvet6 feladat a szolgaltatasok
szervezése, koordinalasa, az €szleld- €s jelzOrendszer miikodtetése, a veszélyeztetd élethelyzetek
megeldzése érdekében.

A csaladsegité szamara fontos a szakmai kapcsolatrendszer kiépitése, dpolasa a szakmai munka
hatékonysaganak eldtérbe helyezésével. A szolgalat csaladsegitoje jol mitkodo és hatékony
kapcsolatrendszer kialakitasara torekszik.

A szolgélat a mik6dés hatékonysaga és a tevékenységek Osszehangolasa érdekében folyamatos
kapcsolatban all:



e A jelzorendszer tagjaival,
¢ Murakeresztur, Fityehaz kdzségek polgédrmestereivel,
e A kOzos onkorményzati hivatal jegyz6jével, dolgozodival,
« A telepiilések szocialis €s egészségiigyi ellatdrendszerének tobbi tagjaval,
; o A jarasi hivatal munkaiigyi osztalyaval, valamint olyan munkaltatokkal, akik a kliensek
szamara folyamatosan vagy idészakosan munkalehetdséget kinalnak,
' » Az oktatasi-nevelési intézmények vezetdivel,
« Egyhazi és maganszemélyekkel,
¢ Renddrséggel, elsésorban a korzeti megbizottal
o Olyan gazdasagi tevékenységet végzd cégekkel, vagy civil szervezetekkel, amelyek a
szolgalat tevékenységét, rendezvényeit tdmogatjak.
» ajarasi csalad- és gyermekjoléti kdzponttal

3.2. A jogszabaly altal meghatarozott észlelo- és jelzérendszeri tagokkal valo
egyiittmiikodés

A gyermek veszélyeztetettségét, illetve a csalad, a személy krizishelyzetét észlelo rendszer (a
tovabbiakban: jelzérendszer) mikodtetése korében a csalad- és gyermekjoléti szolgalat

o figyelemmel kiséri a telepiilésen €16 csaladok, gyermekek, személyek életkoriiiményeit,
szocialis helyzetét, gyermekjoléti és szocialis ellatasok, szolgaltatasok irdnti sziikségletét,
gyermekvédelmi vagy egyéb hatdsagi beavatkozast igénylo helyzetét,

o a jelzésre koteles szervezeteket felhivja jelzési kotelezettségiik irasban - krizishelyzet
esetén utdlagosan - torténd teljesitésére, veszélyeztetettség, illetve krizishelyzet észlelése
esetén az arrol valo tajékoztatasra,

o tijékoztatja a jelzOrendszerben részt vevo tovabbi szervezeteket és az ellatasi teriiletén
€lo személyeket a veszélyeztetettség jelzésének lehetdségérdl,

e fogadja a beérkezett jelzéseket, felkeresi az érintett személyt, illetve csaladot, és a
szolgaltatasairol tdjékoztatast ad,

e a probléma jellegéhez, a veszélyeztetettség mértékéhez, a gyermek, az egyén, a csalad
sziikségleteihez igazodd intézkedést tesz a veszélyeztetettség kialakulasanak megelozése,
illetve a veszélyeztetettség megsziintetése érdekében,

o veszélyeztetettség esetén kitdlti a gyermekvédelmi nyilvantartas vonatkozo adatlapjait,

e az intézkedések tényérdl tajékoztatja a jelzést tevot, feltéve, hogy annak személye ismert,
és ezzel nem sérti meg a Gyvt. 17. § (2a) bekezdése szerinti zart adatkezelés
kotelezettségét,

e a beérkezett jelzésekrol és az azok alapjan megtett intézkedésekro! heti rendszerességgel
jelentést készit a csalad- és gyermekjoléti kozpontnak,

e a jelzbrendszeri szereplok egyiittmiikddésének koordinaldsa érdekében esetmegbeszélést
szervez, az elhangzottakrol feljegyzést készit,

e egy gyermek, egyén vagy csalad iigyében, a kijelolt jarasi jelzérendszeri tanicsadd
részvételével, lehetOség szerint az érintetteteket - beleértve az {tél0képessége birtokaban
[évd gyermeket - és a veliik foglalkozd szakembereket is bevonva esetkonferenciat
szervez,

e ¢éves szakmai tanacskozast tart és éves jelzorendszeri intézkedési tervet készit, €s



o a kapcsolati erdszak és emberkereskedelem dldozatainak segitése érdekében folyamatos
kapcsolatot tart az Orszagos Kriziskezeld és Informaciés Telefonszolgalattal.

Az esetmegbeszélésre meg kell hivni:

e a megel6zd partfogo feliigyeldt, ha olyan gyermek ligyét targyaljak, aki megel6zd
partfogas alatt all,

e a partfogd feliigyel6i szolgalatot, ha olyan gyermek ugyét targyaljak, aki fiatalkorhak
partfogé feliigyelete alatt all, vagy ha a gyermek kockazatértékelése alapjan a gyermek
blinmegel6zési szempontu veszélyeztetettsége legalabb kozepes foku,

e a gyermekvédelmi rendszerhez kapcsolodd mas személyeket, illetve intézmények
képviselsit indokolt esetben, kiilondsen akkor, ha részvételiik a gyermekkel kapcsolatos
probléma megoldasahoz sziikséges, €s

e ajarasi csalad- és gyermekjoléti kozpont jelzérendszeri koordinatort.

A csalad- és gyermekjoléti szolgalat és a jelzorendszer tagjainak képviseldi kozott, elbre
meghatdrozott témakorben, évente legalabb hat alkalommal szakmakézi megbeszélést kell
szervezni. A szakmakozi megbeszélésre meg kell hivni a gyermekvédelmi jelzérendszer azon
tagjait, akik részvétele a gyermekek nagyobb csoportjat érintd veszélyeztetd tényezOk
megsziintetését célzo cselekvési terv kidolgozasahoz sziikséges.

Az éves jelzOrendszeri intézkedési tervet a csalad- és gyermekjoléti szolgalat az éves szakmai
tanacskozast kdvetden minden év marcius 31-ig késziti el. Az intézkedési terv tartalmazza

e ajelzOrendszeri tagok irasos beszamoldjanak tanulsagait,

o azel6z0 évi intézkedési tervbol megvaldsult elemeket,

o az éves célkitiizéseket, €s

e a telepiilésre vonatkozd célok elérése és a jelzérendszeri mikodés hatékonysaganak
javitasa érdekében tervezett [épéseket.

Az éves szakmai tanacskozast minden év februar 28-ig kell megszervezni, €s arra meg kell
hivni

e Murakeresztir, Fityehaz kozség polgarmesterét, a jegyzot,

e a gyermekjoléti alapellatast és a szocialis alapszolgaltatast nyajto szolgaltatasok
fenntartoit,

e a telepiilésen szocialis, gyermekjoléti, gyermekvédelmi ellatast biztosité intézmények
képviseldit,

e a jelzérendszer tagjainak képviseldit,

e a gyamhivatal munkatarsait,

e a nagykanizsai Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont jelzérendszeri tanacsadojat,
esetmenedzserét

e a fiatalkortak partfogé feligyel6jét, megeldzd partfogo feliigyeldjét, €s

e a gyermekvédelmi ¢és gyamiigyi feladatkorében eljaro févarosi €s megyei
kormanyhivatalban miik3d6 gyermek- €s ifjusagvédelmi koordinatort.
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Ha a csalad- és gyermekjoléti szolgdlat a jelz6rendszer miikddtetése korében a csalad- és
gyermekjoléti kozpont feladatkorébe tartozo vagy szakmai tamogatasat igényld esetrdl szerez
tudomast, haladéktalanul megkeresi a jarasi csalad- és gyermekjoléti kozpontot.

A Gyvt. 96. § (6) bekezdése alapjan mindkét illetékességi teriileten talalhatd 6nkormanyzat
(Murakeresztar, Fityeh4z) fenntartéi feladatainak elldtidsiara a Kormany rendeletében kijelolt
szerv a gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatainak ellatasarol minden év majus 31-éig - a
kiilon jogszabalyban meghatarozott tartalommal - atfogé értékelést készit. Az értékelést -
telepiilési onkormanyzat esetén a képviseld-testiilet altali megtargyalast kovetéen - meg kell
kiildeni a gydmhatdsagnak. A gyamhatdsag az értékelés kézhezvételét6l szamitott harminc napon
beliil javaslattal élhet a telepiilési dnkormanyzat felé, amely hatvan napon beliil érdemben
megvizsgalja a gydmhatosag javaslatait €s allasfoglalasardl, intézkedésérdl tajékoztatja.

3.3. A Szolgalat tevékenységérol szol6 tajékoztatas helyi modja

A Szolgalat arra torekszik, hogy a potencialis igénybevevdk, azaz az ellatasi teriileten €16 teljes
lakossag, tovabba a jelzérendszeri tagok €s a kapcsolddd tevékenységet ellaté mas intézmények,
szervezetek naprakész, €s minél teljesebb korii informaciot kapjanak az intézmény feladatairol és
tevékenységérol.

Minden telepiilésen a helyben szokdsos modon barki altal elérhetd/lathatd helyen (hirdetotablan)
kell elhelyezni, nyilvanossd kell tenni a Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat elérhetdségét,
ugyfélfogadasi rendjét, valamint a jarasi Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont altal biztositott
Készenléti ligyelet elérhetdséget.

Gondoskodni  kell arrél, hogy a jelzérendszeri tagok folyamatosan rendelkezzenek
informaciokkal a Szolgalat mikddésérdl, feladatairdl.

A Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat munkajahoz kapcesolodo torvényi és rendeletei hattere

o 1993. évi Il torvény a szocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrdl,

o 1/2000. (1. 7.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast nytjtéd szocialis mtezmenyek
szakmai feladatairdl és mikodésuk feltételeirl

e 1997 évi XXXI. Tv - A gyermekek védelmérd! €s a gyamiigyi igazgatasrol

e 15/1998. NM (IV.30) NM rendelet - A személyes gondoskodast nytjté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és mikodési
feltételeirol”

e 149/1997. (IX.10.) Korm. rendelet — a gyamhatdsagokrol, valamint a gyermekvédelmi €s
gyamiigyi eljarasrol

e 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet - a szocialis, gyermekjoléti €s gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és haldzatok hatdsagi nyilvantartdsardl és ellendrzésérol

e 235/1997. (XI1.7.) Korm. rendelet — a gyamhatosagokrol, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok és személyes gondoskodast ny(jt6 szervek és személyek altal kezelt
személyes adatokrol.

e Szocialis Munka Etikai Kodexe
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Murakeresztur, 2016. februar 09.

Zaradék:

Jelen szakmai program a 12/2016. (I1.15.) Képviselo-testiileti hatdrozattal keriilt jovahagyasra.

Murakeresztar, 2016. februar 15.

* Pavlicz Lajo
polgarmester
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Polgarmester

dr. Takacs Jozsef

Képviselbk

Béli Zoltan
Gyuranecz Sandor
Takacs Istvan

Tatai Norbert

Fityehaz Kézségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete

tagjainak névsora és lakcime

Fityehaz, Pet6fi Gt 7.

Fityehaz, Petdfi ut 31.
Fityehaz, Jékai at 17.
Fityehaz, Kossuth ut 10.

Fityehaz, Jokai ut 20.
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Ll e

KIMUTATAS

a polgdrmesterre dtruhdzott hatdskiorok

koztemetés

szocialis étkeztetés
méltanyossagi kozgyogyellatas
onkormanyzati segély
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2. fiiggelék



3. fuggelék

A képviseldi és hozzatartozoi vagyonnyilatkozat nyilvantartasanak, kezelésének és

ellendrzésének szabalyairol

Altalanos rendelkezések

1. A képviselSk és a polgarmester a megbizélevél atvételét kovetd 30 napon beliil
koteles az Motv. 39.§ (1) és (3) bekezdése, valamint az Motv. 72.§ (4) bekezdése
szerint vagyonnyilatkozatot tenni.

2. A képvisel§ sajat vagyonnyilatkozatahoz koteles csatolni a vele kozos
haztartasban él6 hazas- vagy élettarsanak valamint gyermekének a
vagyonnyilatkozatat is (tovabbiakban: vagyonnyilatkozatok).

3. A vagyonnyilatkozat tételeinek elmulasztasa esetén — annak benyujtasaig - a
képviseld képviselSi jogait nem gyakorolhatja, az Motv. 39. § (2) -ében
meghatarozott juttatasokban nem részesiilhet.

IL.

A vagyonnyilatkozat benyujtasaval kapcsolatos szabalyok

1. A Kkitoltéskori allapotnak megfeleléen adatok alapjan kitoltott keépviselSi és
hozzatartoz6i vagyonnyilatkozat egy példanyét a Jogi és Ugyrendi Bizottsagnak
(tovabbiakban: Bizottsag) cimezve kell benyujtani az I/1. pont szerinti
hataridében.
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2. A vagyonnyilatkozatokat a kozos hivatalban a kozszolgalati feladatokat ellatd
koztisztvisel§ veszi at, és igazolast allit ki azok atvételér8l. Az atvételi
igazolasokat az 1/1. fiiggelék tartalmazza.

3. A képviseld a sajat és a hozzatartozdéi vagyonnyilatkozatat kiilon-kiilon
boritékban adja at az atvételre jogosult koztisztviselonek.

4. A képvisel6i vagyonnyilatkozat atvétele névvel ellatott nyilt boritékban, a
hozzatartozdi vagyonnyilatkozat atvétele névvel ellatott, lezart, az atvételkor a
Ko6zos Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) korbélyegzsjével lepecsételt boritékban
torténik.

IIL

A vagyonnyilatkozatok kezelésének szabalyai

1. A vagyonnyilatkozatokat az egyéb iratoktol elkiilonitetten kell kezelni, azokat a
jegyzd altal kijelolt biztonsagi zarral ellatott helyiségben, lemezszekrényben kell
tarolni.

2. A vagyonnyilatkozatokrol és az ellendrzési eljarasrol a 1/2-1/3. fliggelék szerinti
nyilvantartast kell vezetni.

3. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos technikai tevékenységet a I./2. pont alatti
koztisztviseld végzi. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratokat iktatni kell. Az
iktatast kiilon f6szamra és a sziikséges szamui alszdmra kell elvégezni.

4. A vagyonnyilatkozatok nyilvanossaga:

a. a képvisel6i vagyonnyilatkozat nyilvanos- kivéve az ellen6rzéshez
szolgaltatott azonosito adatokat;

b. a hozzatartoz6i vagyonnyilatkozatokat nem nyilvanos, abba csak a
bizottsag tagjai tekinthetnek be ellendrzés céljabol.
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5. A Bizottsag felel azért, hogy a vagyonnyilatkozatokat az adatvédelmi
szabalyoknak megfelelGen Orizzék, kezeljék és hogy az azokban foglaltakat — a
nyilvanos vagyonnyilatkozatok kivételével — mas ne ismerhesse meg.

6. Ha a vagyonnyilatkozat tételére kotelezett képviselé6 a Bizottsagnak irasban
bejelenti, hogy a kozods haztartasban €16 hazas- vagy élettarsa és gyermeke esetén
a kozos haztartasban élés megszint, a Bizottsag az altala kezelt hozzatartozoi
vagyonnyilatkozatokat haladéktalanul visszaadja a képviselStestiileti tagnak,
melyrdl igazolast kell kiallitani.

7. A képvisel6 megbizatasanak megszlinésekkor a Bizottsag a vagyonnyilatkozat
tételére  kotelezett képvisel6 részére a sajat és a  hozzatartozoi
vagyonnyilatkozatokat visszaadja, melyrdl igazolast kell kiallitani.

IV.

A vagyonnyilatkozat ellendrzésével és az eljarassal

kapcsolatos szabalyok

1. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras célja: a vagyonnyilatkozatban
foglaltak valdsagtartalmanak ellendrzése. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos
eljarast a Bizottsagnal barki kezdeményezheti. A bizottsag eljarasara a képvisels-
testillet zart {ulésére vonatkozo szabalyait kell alkalmazni. Az eljaras
kezdeményezésr6l a Bizottsag elnoke haladéktalanul tdjékoztatja az érintett
képvisel6t, aki haladéktalanul bejelenti az azonosito adatokat.

2. az ellendrzési eljaras lefolytatasanak a vagyonnyilatkozat konkrét tartalmara
vonatkozé tényallas esetén van helye. Ha az eljarasra iranyuld kezdeményezés
nem jeloli meg konkrétan a vagyonnyilatkozat kifogasolt részét és tartalmat, a
Bizottsag elndke felhivja a kezdeményez6t a hiany potlasara. Ha a kezdemeényezd
8 napon belill nem tesz eleget a felhivasnak, vagy ha a kezdemeényezés
nyilvanvaloan alaptalan, a Bizottsag az eljaras lefolytatdsa nélkiil elutasitja a
kezdeményezést.
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3. Az ellendrzési eljaras megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat esetén csak
akkor van helye, ha az erre iranyuldé kezdeményezés uj tényallast (adatot)
tartalmaz. Az ellenérzési eljarasra iranyuld 0j tényallas nélkiil elutasitja a
kezdeményezést.

4. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellendrzési eljaras soran a képviselGi és
hozzatartozdéi vagyonnyilatkozatba torténé betekintést a 1/4. filiggelék szerint
vezetett ,Betekintési nyilvantartas”-ban dokumentalni kell.

5. A Bizottsag ellendrzési eljarasanak eredményérdl a képviselS-testiilet a soron
kovetkezd iilésén tajékoztatja.

Felel6sségi szabalyok

1. A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos adatok védelméért, az adtakezelés
jogszerliségéért a bizottsag felelds.

2. A képvisel6 felel6s azért, hogy az altala bejelentett adatok hitelesek, pontosak,
teljes kortiek és aktudlisak legyenek.

3. A vagyonnyilatkozatok technikai kezelése szabalyainak megtartasaért a I1./2.
pont szerinti koztisztviseld felel0s.

Fityehaz, 2014. december 3.

Q\Q/u

Tata1 [stvan

polgarmester




1/1. figgelék
IGAZOLAS

A vagyonnyilatkozatok atvételérol

Alulirott ....................... e mint a vagyonnyilatkozat tételre kotelezett

helyi 6nkormanyzati képvisel, a mai napon az alabbi vagyonnyilatkozatot adom at:

.................................. helyi dnkormanyzati képviseld

................... e, hazastars/élettars

................ gyermek

s e gyermek

.............................. e gyermek

atado atvevd



Y. fliggelék

NYILVANTARTAS

A vagyonnyilatkozat ellendrzési eljarasarol

Sorszam

Nyilatkozattételre
kotelezett

Hozzatartozo vagyonnyilatkozatok szama

Hazastars/élettars Gyermek

Atvétel

idépontja

10.

11.
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1/3. fiiggelek
NYILVANTARTAS

a vagyonnyilatkozatok ellendrzési eljarasarol

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards kedvezményezd neve, cime:

Az eljaras kezdeményezésének idépontja: ...

. Az eljarasban érintett képviselS: ...

A vagyonnyilatkozat kifogasolt része: ...l

A 4. pont megjelolésének hidnyaban a hidnypotlasra felhivas idOpontja:

Az érintett tajékoztatasadnak idSpontja a bejelentésrél: ...
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7. Az azonosito adatok ataddsanak idOpontja a  Bizottsdg részére:

8. A Bizottsag tilésének idSpontja: ...................... O

9. Azeljaras eredménye: ...

a.) A bejelentés elutasitva, mert

o Nyilvanvaldan alaptalan;
o A bejelentd a hianypotlasnak nem tett eleget;
o Az ismételt kedvezményezés 1j tényallast nem tartalmaz

b.) A bejelentés alapjan a Bizottsag az alabbiakat allapitotta meg.

10. Az azonositd adatok torlésének idSpontja: ...

11. A KépviselS-testiilet tajékoztatdsanak idSpontja az eljards eredményérdl:
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NYILVANTARTAS

va. fliggelék

A vagyonnyilatkozatokba torténo betekintésrol

Betekint6 személy neve

Aldirasa

Betekintés

idépontja

Megjegyzés
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KIMUTATAS

a képviselGtestiilet bizottsagi tagjainak névsorarol

1/  JOGI ES UGYRENDI BIZOTTSAG
Elndke: Tatai Norbert 6nkormanyzati képviseld

Tagjai: Gyuranecz Sandor 6nkorményzati képviseld

Takacs Istvan dnkormanyzati képviseld
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4. fuggelék



5. fiiggelék

Onkormanyzati Tarsuldsok megdllapoddsok jegyzéke

Megallapodas Nagykanizsai Kistérség Tobbcélt Tarsulasa létrehozasarol

Megallapodds Murakeresztiri Kozos Onkormanyzati Hivatal létrehozasardl és
fenntartasarol

Megallapodas Muramenti Nemzetiségi Tertiletfejlesztési Tarsulas létrehozasarol
Tarsulasi megallapodas a Térségi Kozteriilet-feliigyeleti és Mez66ri Szolgalatrol
Megallapodas Nagykanizsai Regionalis Szennyviztarsulas létrehozéasarol
Megallapodas ZALAISPA Hulladékgazdalkodasi Tarsulas létrehozasarol
Megallapodas Egészségiigyi Tarsulds létrehozasarol

Megallapodas Donji Vidovec és Fityehaz kozség egytittmiikodésérdl

Megallapodas az Innovativ Dél-Zala Vidékfejlesztési Egyesiilettel

79



